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Startseite 
Steckbrief Startseite 
Das Template der Startseite sieht keine Marginalspalte vor. Die Startseite gibt es nur 
einmal im gesamten Auftritt: https://www.hhu.de/. Die Inhaltsmodule Banner, 
Studiumsthemen und der Kalender mitten im Content (und nicht am Ende der Seite) sind 
ihr vorbehalten. 

 
Frontend: Startseite – schematische Darstellung des Layouts 
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Nutzen: Strukturierung und Abbildung der Hauptthemenbereiche und -menüpunkte der 
Website, Überblick relevanter Themen und Inhalte 
 
Idealer Einsatz: Darstellung der Basisinformationen, Alleinstellungsmerkmale sowie 
Anteasern bestimmter Themenbereiche für alle als relevant definierten Zielgruppen 
 
Allgemeine Seiten-Einstellungen 
 

o Erscheinungsbild 
Seitenlayout   
o Frontend-Layout: Hier muss keine Änderung erfolgen, Standard ist die notwendige 

Einstellung. 
o Markiere als „Neu” bis: Wird in dieser Installation nicht benötigt. 
o Backend-Layout (nur für diese Seite): Wählen Sie über das Dropdown-Menü 

„Startseite“ aus. Die Startseite verwendet mit allen Modulen die volle Breite. Eine 
Marginalspalte ist für die Startseite nicht vorgesehen. Die Startseite wird durch die 
Startseitenredaktion gepflegt und verantwortet. 

o Backend-Layout (für Unterseiten dieser Seite): Hierüber können Sie definieren, 
welches Layout Seiten haben sollen, die unter dieser Seite liegen. Die Einstellung 
gilt nur für danach unter dieser Seite erstellte Seiten - sie überschreibt also nicht 
die Einstellung von bereits angelegten Seiten oder von Seiten die hierhin kopiert 
werden.  

Ersetze den Inhalt    
o Zeige Inhalt von Seite: Wird in dieser Installation nicht benötigt. 

 
Backend: Seiten einrichten / Reiter „Erscheinungsbild“ 
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Detailseiten 
Steckbrief Detailseite 
Das Template der Detailseite sieht eine Marginalspalte vor, die ⅓ der Gesamtbreite der 
Seite belegt. 

 
Frontend: Detailseite – schematische Darstellung des Layouts 

Nutzen: Bereitstellung ausführlicher Informationen zu einem spezifischen Themenbereich, 
gezielte Information 
 
Idealer Einsatz: Strukturierung und Abbildung eines Themenbereichs, gebündelte 
Darstellung der Informationen eines Themenbereichs am Ende eines Klickpfades 
 
Nicht geeignet für: Verlinkung auf Verteilerseiten, Anlegen von Einstiegspunkten 
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Allgemeine Seiten-Einstellungen  
 

o Erscheinungsbild 
Seitenlayout    
o Frontend-Layout: Hier muss keine Änderung erfolgen, Standard ist die notwendige 

Einstellung. 
o Markiere als „Neu” bis: Wird in dieser Installation nicht benötigt.  
o Backend-Layout (nur für diese Seite): Wählen Sie über das Dropdown-Menü 

„Detailseite“ aus. Für Detailseiten ist standardmäßig eine Marginalspalte 
vorgesehen. Detailseiten setzen sich aus 2/3 Contentbereich und 1/3 
Marginalspalte zusammen.  

o Bei einem Layout mit Marginalspalte werden die Inhalte der Marginalspalte 
mobil nach dem Contentbereich geladen bzw. angezeigt. 

o Backend-Layout (für Unterseiten dieser Seite): Hierüber können Sie definieren, 
welches Layout Seiten haben sollen, die unter dieser Seite liegen. Die Einstellung 
gilt nur für danach unter dieser Seite erstellte Seiten - sie überschreibt also nicht 
die Einstellung von bereits angelegten Seiten oder von Seiten die hierhin kopiert 
werden.  

Ersetze den Inhalt    
o Zeige Inhalt von Seite: Wird in dieser Installation nicht benötigt. 

 

 
Backend: Seiten einrichten / Reiter „Erscheinungsbild“  
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Verteilerseiten 
Steckbrief Verteilerseite 
Das Template der Verteilerseite sieht keine Marginalspalte vor. 
 

 
Frontend: Verteilerseite – schematische Darstellung des Layouts 
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Nutzen: Anlegen von Einstiegspunkten, breite Information 
 
Idealer Einsatz: Strukturierung und Abbildung der Aspekte eines Themenbereichs, 
Darstellung von Untermenüpunkten eines Hauptmenüpunkts.  
 
Nicht geeignet für: Inhalte mit Detailinformationen, textlastige Inhalte 
 
Allgemeine Seiten-Einstellungen 
 

o Erscheinungsbild 
Seitenlayout    
o Frontend-Layout: Hier muss keine Änderung erfolgen, Standard ist die notwendige 

Einstellung. 
o Markiere als „Neu” bis: Wird in dieser Installation nicht benötigt. 
o Backend-Layout (nur für diese Seite): Wählen Sie über das Dropdown-Menü 

„Verteilerseite“ aus. Verteilerseiten haben vorrangig eine Übersichtsfunktion und 
dienen der Orientierung, welche Inhalte über die Verteilerseite aufzurufen sind. 
Eine Marginalspalte ist für die Verteilerseite nicht vorgesehen.  

o Backend-Layout (für Unterseiten dieser Seite): Hierüber können Sie definieren, 
welches Layout Seiten haben sollen, die unter dieser Seite liegen. Die Einstellung 
gilt nur für danach unter dieser Seite erstellte Seiten - sie überschreibt also nicht 
die Einstellung von bereits angelegten Seiten oder von Seiten die hierhin kopiert 
werden.  

Ersetze den Inhalt    
o Zeige Inhalt von Seite: Wird in dieser Installation nicht benötigt. 

 
Backend: Seiten einrichten / Reiter „Erscheinungsbild“  
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Übersetzungen  
 

o Die Übersetzung einer Seite anlegen   
o Wechseln Sie auf der gewünschten Seite über das Dropdown die Einstellung von 

„Spalten“ zu „Sprachen“. 

 
Backend: Dropdown zur Auswahl der Seitenansicht „Sprachen“  

o Wählen Sie über das Dropdown „Neue Übersetzung dieser Seite erstellen“ die 
Option „English“. 

 
Backend: Dropdown zur Auswahl der Erstellung der Übersetzung einer Seite 

o Es öffnet sich eine Maske zur Einrichtung der englischen Sprachversion der Seite. 
Die Einrichtung der englischen Seite ist mit der Einrichtung der deutschen Seite 
identisch. Speichern Sie Ihre Eingaben. 
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Backend: Einrichtung der Seite in der englischsprachigen Version 

o In der Seitenansicht erscheint nun die neu angelegte englische Seite. Um die 
deutschen Inhaltselemente in die englische Sprachversion zu übertragen, klicken 
Sie auf den Button „Übersetzen“. 

o Die Übersetzung einer Seite ist per Default nach Anlegen im Frontend sichtbar. Die 
übersetzten Inhaltselemente sind per Default zunächst nicht im Frontend sichtbar. 
Aktivieren Sie die Inhaltselemente nach erfolgreicher Bearbeitung der Elemente 
über den Schieberegler.  
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Backend: Übersetzte Inhaltselemente aktivieren 

o Die Übersetzung von Inhaltselementen einer Seite anlegen 
o Nach Klick auf den Button „Übersetzen“ öffnet sich ein Dialogfenster. Sie können 

zwischen zwei Übersetzungsmodi wählen. 
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Backend: Inhaltselemente einer Seite übersetzen 

Übersetzungsmodi    
o Translate: Die Übersetzung der Inhaltselemente erfolgt im „Verbundenen 

Modus“. Dies bedeutet zum Beispiel, dass die Position der übersetzten 
Elemente zukünftig nicht verändert werden kann. Wählen Sie den 
„Verbundenen Modus“, wenn eine strukturelle Deckungsgleichheit aller 
Inhaltselemente in den beiden Sprachversionen gewünscht ist und eine 
Modifikation der englischsprachigen Seite zukünftig nicht vorgesehen ist. 
 

o Copy:  Die Übersetzung der Inhaltselemente erfolgt im „Freien Modus“. Dies 
bedeutet zum Beispiel, dass Änderungen an Inhaltselementen in der 
Ursprungssprache nicht mit der Übersetzung verglichen werden können. 
Wählen Sie den „Freien Modus“, wenn eine strukturelle Deckungsgleichheit 
aller Inhaltselemente in den beiden Sprachversionen nicht erforderlich ist 
und eine Modifikation der englischsprachigen Seite vorgesehen ist. 
 
Achtung: Haben Sie für die Seite in der Ursprungssprache einmal einen 
Übersetzungsmodus ausgewählt, so ist dieser im Nachhinein nicht mehr 
redaktionell zu verändern. Grundsätzlich ist es nicht möglich, zwischen 
verbundenem und freiem Modus zu wechseln – auch nicht durch Löschen 
und erneutes Anlegen der übersetzten Seite. 
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Backend: Auswahl Übersetzungsmodi 

 
o Nach Auswahl des Übersetzungsmodus erscheint die Datensatzzusammenfassung. 

Per Default sind alle Inhaltselemente, die auf der deutschsprachigen Seite verortet 
sind, zur Übersetzung ausgewählt. Sollten nicht alle Inhaltselemente der 
Ursprungssprache auf die englischsprachige Version übertragen werden, nehmen 
Sie die entsprechende Auswahl über die Checkboxen vor dem jeweiligen 
Inhaltselement vor. Bestätigen Sie Ihre Auswahl mit „Weiter“. Der Übertrag der 
Inhaltselemente in die englische Sprachversion der Seite ist damit abgeschlossen. 
Im Anschluss können Sie die Inhaltselemente analog der Vorgehensweise in der 
Ursprungssprache bearbeiten.  
 

 
Backend: Auswahl zu übersetzender Inhaltselemente 
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Allgemeine Hinweise, Tipps & Tricks 
Allgemeine Felder bei verschiedenen Inhaltselementen 
 
Struktur mittels H1-H6 (Überschriften) 
Die H1 ist der Seite selbst vorbehalten. Beachten Sie, dass die Überschriftengröße (sowohl 
aus Gründen der Barrierefreiheit als auch zur Verbesserung der SEO) strukturiert sein 
muss.  

o Typ: Hierüber bestimmen Sie die H-Definition der Überschrift. Bitte beachten Sie, 
dass Sie hier die in der Hierarchie der Seite korrekte Größe definieren (Beispiel: 
Seitentitel trägt die H1, Teaser trägt die H2). Sie können die Anzeige der Überschrift 
im Frontend unterbinden, indem Sie hier „Verborgen” auswählen. In diesem Fall 
wird die Überschrift nur im TYPO3-Backend ausgegeben. Sie haben hierdurch einen 
besseren und schnelleren Überblick über Ihre Inhalte. „Standard“ ist als H2 
definiert. 

 

 
Backend: Auswahl Typ „Überschrift“  

Content-Navigation 
o Content-Navigation: Geben Sie in der Content-Navigation das Schlagwort ein, das in 

der Navigationsleiste am rechten Bildschirmrand ausgegeben werden soll. 
Vergeben Sie maximal 2-3 Worte. 
 

 
Backend: Feld „Content-Navigation“  

Die Content-Navigation bietet einen Überblick über die Inhalte auf der Seite und 
ermöglicht eine schnellere Navigation durch „Springen” zum gewünschten Inhalt. 
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Frontend: Content-Navigation geschlossen – offen (exemplarisch); Content-Navigation (offen): 
HeiCAD 

 
Tipps & Tricks im Backend 
Funktionen im Backend nachschlagen 

o Fragezeichensymbol bei Mouseover: 
o Bei vielen Feldern im Backend haben Sie die Möglichkeit, sich direkt 

Informationen zum jeweiligen Feld anzeigen zu lassen. Bewegen Sie hierzu 
den Mauszeiger über den Begriff und klicken Sie darauf, sobald sich der 
Mauszeiger in ein Fragezeichen verändert. 

 
Backend: Feldinformation bei Mouseover 

 

Ändern des Inhaltselements 
o Typ:     

o Achtung, wenn Sie den Typ ändern, nachdem Sie schon etwas eingetragen 
haben, wird Ihr bisheriger Entwurf automatisch gespeichert UND 
veröffentlicht!  
Klicken Sie im Dialogfeld auf Abbrechen und setzen Sie die Sichtbarkeit des 
Inhaltselements auf Verborgen (im Reiter Zugriff). Danach können Sie 
erneut den Typ ändern und mit Ihrer Bearbeitung fortfahren. 
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Backend: Änderung Typ „Inhaltselement“  

 
Backend: Prüfschritte vor Aktualisierung / Änderung Typ „Inhaltselement“  

 

 
Date-Picker 

o Veröffentlichungsdatum über das Kalendersymbol auswählen: 
o Bitte beachten Sie, dass Sie mit den Pfeiltasten auf der Tastatur automatisch 

das Datum verändern (einen Tag vor oder zurück). Wenn Sie die Uhrzeit 
ändern wollen, so markieren Sie direkt die Uhrzeit und editieren Sie diese. 
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Editor 

 
Backend: Editor 

 
Icons und ihre Bedeutung 

o Format (1):     
o Hier definieren Sie das Format des Textes und die vorgesehenen 

Überschriften H2-H6 (H1 ist dem Seitentitel vorbehalten). 
o Basisstile:     

o Mit „B” (2) wird Text gefettet. 
o Mit „I” (3) wird Text kursiv. 
o Mit „x2” (4) wird Text tiefgestellt. 
o Mit „x2” (5) wird Text hochgestellt. 

o Listen:     
o Mit dem Icon „1 2” (6) erstellen Sie nummerierte Listen. 
o Mit dem Icon mit zwei Punkten (7) erstellen Sie Listen mit Bulletpoints. 
o Zum Entfernen der Liste, markieren Sie diese und klicken Sie einfach 

nochmals auf das entsprechende Symbol. 
o Einzug:     

o Listen mit mehreren Ebenen können Sie mit dem Symbol für „Einrücken” (8) 
und „Ausrücken” (9) bearbeiten. Sie können so einzelne Punkte in der 
Hierarchie der Auflistung verschieben. 

o Blockstil / Zitat:    
o Mit dem Icon Anführungszeichen können Sie einen Abschnitt als 

„Blockquote” auszeichnen. 
o Ausrichtung:     

o Texte sind auf dieser Website grundsätzlich linksbündig (10) ausgerichtet. 
Lediglich das Zitatmodul richtet Texte zentriert (11) aus.  

o Sprachauszeichnung (12):   
o Fremdsprachliche Begriffe sollten mit der jeweiligen Sprache ausgezeichnet 

werden. Markieren Sie dazu den Begriff und wählen Sie dann aus dem 
Dropdown die entsprechende Sprache aus.  
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o Links:     
o Mit dem Kettensymbol können Sie einen Text oder ein Wort verlinken (13). 

Das Kettensymbol mit einem „x” (14) daran entfernt den Link. 
o Sie können Links auf TYPO3-interne und auf externe Seiten setzen. 

Außerdem lassen sich einzelne News, Dateien, Ordner und E-Mail-Adressen 
verlinken. Sollte es sich um eine Seite von hhu.de oder xxx.hhu.de handeln, 
sollten Sie interne Verlinkungen vorziehen. 

o News und TYPO3-interne Seiten werden standardmäßig im gleichen 
Browserfenster geöffnet. 

o Wählen Sie bitte bei „Externe URL” und „Datei” unter Zielseite „neues 
Fenster” aus. 

o Verlinkte E-Mail-Adressen öffnen bei Klick automatisch das jeweilige E-Mail-
Programm der Websitebesucher, sodass direkt eine E-Mail verfasst werden 
kann. 

o Zwischenablage:   
o Sie können Text ausschneiden (Scherensymbol) (15), kopieren (zwei 

überlappende Blätter) (16), einfügen (Klemmbrett mit Linien) (17), einfügen 
als Klartext (Klemmbrett mit T; ohne Formatierung) (18) und einfügen aus 
Word (Klemmbrett mit T) (19). 

o Formatierung entfernen:  
o Sofern Sie versehentlich formatierten Text eingefügt haben, können Sie 

diese Formatierung mit dem Symbol „Tx” (20) entfernen. 
o Widerrufen/ Wiederholen:   

o Widerrufen (Pfeil nach links) Sie Ihre letzte Eingabe (21). Wenn Sie zum 
Stand vor Widerruf zurückkehren wollen, klicken Sie den Pfeil nach rechts 
(22). 

o Rechtschreibprüfung:  
o Die im Editor integrierte Rechtschreibprüfung kann unterstützend wirken, 

wusste aber in den Tests nicht zu überzeugen (23).  
o Besondere Elemente:  

o Tabelle erstellen und einfügen: Über das Tabellen-Icon (24) können Sie eine 
Tabelle mit variabler Zeilen- und Spaltenzahl definieren und befüllen.  

o Horizontale Linie einfügen: Hierüber (25) fügen Sie eine horizontale Linie als 
Trenner zwischen zwei Absätzen im Text ein. 

o Sonderzeichen einfügen (Omega-Symbol): Sollten Sie in Ihrem Text auf 
Sonderzeichen zurückgreifen, wählen Sie über das Omega-Symbol (26) das 
entsprechende Zeichen aus dem Sonderzeichen-Pool aus. 

o Bedingtes Trennzeichen (–) einfügen:  
o Sollte Ihr Text längere Wörter umfassen, weisen Sie über dieses Symbol (27) 

zu, an welchen Stellen das Wort potentiell umbrechen sollte.  
o Editor maximieren:  

o Hierüber (X, 28) können Sie alle anderen Reiter und Felder eines 
Inhaltselements ausblenden, sodass nur noch der Editorbereich sichtbar ist. 
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o Quellcode:     
o Hierüber können Sie sich den Quellcode des Textes im Editor anzeigen 

lassen. Diese Funktion steht nur Admins zur Verfügung. 
o Statusleiste:     

o Links unten in der Statusleiste sehen Sie, welche HTML-Markierung der Text 
an der Cursorposition hat. 

  
o Rechts unten erhalten Sie einen Überblick über die Anzahl an Absätzen, 

Wörtern und Zeichen, aus denen Ihr Text besteht. Bei einigen 
Inhaltselementen wird die Zeichenzahl durch einen Wert begrenzt (z.B. 270 
bei Teasern). Wenn die Zeichenbegrenzung überschritten wird, färbt sich 
die Zeichenzahl rot.  
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Seiteneigenschaften und SEO 
 

 
Backend: Icon „Seiteneigenschaften bearbeiten“  

 
Allgemein 

o Seite:    
o Typ:  

o Standard: Erstellen Sie eine normale Seite. 
o Backend-Benutzerbereich: Wird in der Installation nicht benötigt. 
o Verweis: Erstellen Sie einen Verweis oder Shortcuts auf eine bereits 

bestehende HHU-Seite.  
o Überlegen Sie sich, ob dieser Verweis tatsächlich in der 

Navigationsstruktur und im Flyout aufgeführt werden muss, 
oder ob Sie einen Link zur Zielseite aus dem Text, einer 
Linkliste oder einem Teaserelement heraus vornehmen 
können. 

o Einstiegspunkt: Wird in der Installation nicht benötigt. 
o Link zu externer URL: Erstellen Sie einen Link zu einer externen URL. 

o Sofern Sie auf eine HHU-Seite in TYPO3 verweisen wollen, 
sollten Sie statt einer externen Verlinkung einen Verweis 
setzen.  

o Überlegen Sie sich, ob dieser externe Link tatsächlich in der 
Navigationsstruktur und im Flyout aufgeführt werden muss 
oder ob Sie einen Link zur Zielseite aus dem Text, einer 
Linkliste oder einem Teaserelement heraus vornehmen 
können. 

o Ordner: Erstellen Sie einen Ordner. Hierunter können Sie 
beispielsweise News, Kalendereinträge oder Adressen anlegen.  

o Papierkorb: Wird in der Installation nicht benötigt. 
o Trennzeichen für Menü: Wird in der Installation nicht benötigt. 

 
 

o Titel:     
o Seitentitel: Bitte immer eintragen. Der Seitentitel wird als H1-Überschrift 

auf der Seite ausgegeben. Bei speziellen Seiten (z.B. News-Detailansicht) 
kann über Seiteneigenschaften > Erscheinungsbild > Seitenlayout > 
Frontend-Layout „ohne Überschrift“ gewählt werden. Dies sollte nur in 
Ausnahmefällen vorgenommen werden. 

o URL Segment: Das URL-Segment generiert sich automatisch aus dem 
Seitentitel. Wenn sich der Seitentitel geändert hat, kann das URL-Segment 
neu generiert werden. 
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o Bitte erneuern Sie das URL-Segment bereits seit längerer Zeit 
veröffentlichter Seiten nur nach vorheriger Rücksprache mit dem 
ZIM! 

o Bitte erneuern Sie das URL-Segment in jedem Fall, wenn Sie die Seite 
aus einer Vorlagenseite erstellen! 

o Bitte erneuern Sie das URL-Segment in jedem Fall, wenn Sie die 
Übersetzung einer Seite erstellen, ansonsten bleibt „translate-to-
english“ Teil der URL! 

o Aktivieren Sie den Slug-Lock, falls Sie Ihre URL modifiziert haben und 
diese nicht geändert werden soll. 

o Alternativer Navigationstitel: Tragen Sie einen alternativen Navigationstitel 
ein, wenn Sie im Flyout eine kürzere Bezeichnung für Ihre Seite erreichen 
wollen. 

o Untertitel: Optional können Sie einen Untertitel der Seite vergeben. Dieser 
wird automatisiert als H2-Überschrift ausgegeben. 
 

 
Backend: „Seiteneigenschaften bearbeiten“ / Reiter „Allgemein“ 

 
SEO 

o Allgemeine SEO-Einstellungen:  
o Titel für Suchmaschinen: Der Titel für Suchmaschinen wird im Frontend im 

Browsertab ausgegeben und Suchmaschinen ziehen sich diesen als <title>-
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Tag. Wenn Sie das Feld leer lassen, wird hier auf den Seitentitel 
zurückgegriffen. 

o Robot-Anweisungen:  
o Index dieser Seite: Deaktivieren Sie diesen Punkt, wenn Sie erreichen 

wollen, dass die Seite von Suchmaschinen nicht indexiert wird. Achtung, es 
gibt keine Garantie dafür, dass sich Suchmaschinen auch an die Anweisung 
„noindex” halten.  

o Soll die Seite nicht gefunden werden, nicht öffentlich zugänglich sein, dann 
legen Sie bitte eine Seite im Intranet an. 

o Dieser Seite folgen: Deaktivieren Sie diesen Punkt, wenn Sie erreichen 
wollen, dass Suchmaschinen nicht die Verweise auf andere Seiten von Ihrer 
Seite aus in das Ranking mit aufnehmen. Achtung, es gibt keine Garantie 
dafür, dass sich Suchmaschinen auch an die Anweisung „nofollow” halten. 

o Kanonisch:  
o Kanonischer Link: Wenn Sie zwei oder mehr Seiten mit (nahezu) 

identischem Inhalt haben, dann können diese Seiten als „duplicate content” 
gewertet werden. Dies kann zu einer Herabstufung im Ranking bei 
Suchmaschinen führen.  

o Kennzeichen Sie daher die Kopien der Originalseite mit dem 
„canonical tag”. Wählen Sie hierzu einfach im TYPO3-Backend die 
Originalseite aus. 

o Weder die Seite mit „canonical tag” noch die Originalseite sollten ein 
„nofollow” oder ein „noindex” haben. 

 
Backend: „Seiteneigenschaften bearbeiten“ / Reiter „SEO“ 
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Soziale Medien 
o Open-Graph (Facebook):    

o Titel: Geben Sie hier den Titel Ihrer Seite an, wie Sie ihn selbst gerne auf 
Facebook lesen würden.  

o Beschreibung: Geben Sie hier eine kurze Beschreibung Ihrer Seite an, wie 
Sie sie selbst gerne auf Facebook lesen würden. 

o Bild: Nutzen Sie die Möglichkeit, Facebook mitzuteilen, welches Bild Ihrer 
Seite dort gezeigt werden soll, wenn User Ihre Seite auf Facebook posten. 
Die aktuellen, idealen Maße für Bilder werden häufig verändert. Aktuelle 
Informationen finden Sie auf den Seiten des jeweiligen Sozialen Netzwerks 
selbst. 

 
o Twitter-Karten:   

o Titel: Geben Sie hier den Titel Ihrer Seite an, wie Sie ihn selbst gerne auf 
Twitter lesen würden.  

o Beschreibung: Geben Sie hier eine kurze Beschreibung Ihrer Seite an, wie 
Sie sie selbst gerne auf Twitter lesen würden.  

o Bild: Nutzen Sie die Möglichkeit, Twitter mitzuteilen, welches Bild Ihrer 
Seite dort gezeigt werden soll, wenn User Ihre Seite auf Twitter posten. Die 
aktuellen, idealen Maße für Bilder werden häufig verändert. Aktuelle 
Informationen finden Sie auf den Seiten des jeweiligen Sozialen Netzwerks 
selbst. 
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Backend: „Seiteneigenschaften bearbeiten“ / Reiter „Soziale Medien“ 

Metadaten 
o Zusammenfassung:    

o Inhaltsangabe: Tragen Sie hier eine kurze Inhaltsangabe Ihrer Seite ein. Die 
Angaben zur optimalen Länge der Beschreibung variieren (130 bis 160 
Zeichen) und werden häufig neu justiert. Insgesamt ist derzeit bei Google 
der Trend hin zu kürzeren Beschreibungen zu erkennen, da der Fokus immer 
mehr auf mobiler Nutzung liegt und damit einer verkürzten Ansicht der 
„Snippet”-Informationen in den Suchergebnissen. 

o Meta-Tags:    
o Schlagworte: Die Schlagworte waren früher relevant, werden aber 

mittlerweile von Google nicht mehr im Suchranking genutzt.  
o Beschreibung: Tragen Sie hier eine kurze Beschreibung des Inhalts Ihrer 

Seite ein. Die Angaben zur optimalen Länge der Beschreibung variieren (130 
bis 160 Zeichen) und werden häufig neu justiert. Insgesamt ist derzeit bei 
Google der Trend hin zu kürzeren Beschreibungen zu erkennen, da der 
Fokus immer mehr auf mobiler Nutzung liegt und damit einer verkürzten 
Ansicht der „Snippet”-Informationen in den Suchergebnissen.  
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o Je nach Suchmaschine wird entweder die „Inhaltsangabe“ oder die 
„Beschreibung“ gezogen. Setzen Sie daher im Feld „Beschreibung“ 
ebenfalls den im Feld „Inhaltsbeschreibung“ hinterlegten Text (Copy 
& Paste).  

o Redaktion:    
o Name des Autors: Tragen Sie hier die Autorin oder den Autor ein bzw. die 

Seitenverantwortlichen ein. Der Eintrag wird automatisch auf unter dieser 
Seite liegende Seiten vererbt, außer Sie ändern diesen manuell. 

o E-Mail des Autors: Geben Sie hier die E-Mail-Adresse der/s 
Seitenverantwortlichen an. Die E-Mail-Adresse ist im Frontend mit dem 
Autoren-Namen verknüpft. 

o Letzte Aktualisierung: Das Datum der letzten Aktualisierung wird nicht 
automatisch erstellt. Klicken Sie hierfür auf das Kalendersymbol oder geben 
Sie das Datum der letzten Aktualisierung manuell ein. Im Frontend erfolgt 
die Ausgabe am Ende der Seite.  

 
Backend: „Seiteneigenschaften bearbeiten“ / Reiter „Metadaten“ 

Erscheinungsbild 
o Seitenlayout:    

o Frontend-Layout: Hier muss keine Änderung erfolgen, Standard ist die 
notwendige Einstellung. 

o In Ausnahmefällen, bspw. auf Seiten wie der News-Detailansicht 
kann „ohne Überschrift“ gewählt werden. Dies sollte nur auf 
speziellen Seiten vorgenommen werden. 

 
o Markiere als “Neu” bis:    

o Wird in dieser Installation nicht benötigt. 
o Backend-Layout (nur für diese Seite): Per Backend-Layout geben Sie an, ob 

die Seite eine Marginalspalte oder nicht haben soll. Siehe Kapitel 
Detailseiten und Verteilerseiten. 
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o Backend-Layout (für Unterseiten dieser Seite): Hierüber können Sie 
definieren, welches Layout Seiten haben sollen, die unter dieser Seite 
liegen. Die Einstellung gilt nur für danach unter dieser Seite erstellte Seiten - 
sie überschreibt also nicht die Einstellung von bereits angelegten Seiten 
oder von Seiten die hierhin kopiert werden.  

o Ersetze den Inhalt:    
o Zeige Inhalt von Seite: Wird in dieser Installation nicht benötigt. 

 
Backend: „Seiteneigenschaften bearbeiten“ / Reiter „Erscheinungsbild“ 

Verhalten 
o Links zu dieser Seite:   

o Linkziel: Wird in dieser Installation nicht benötigt.  
o Caching (nur für Admins):    

o Cache-Dauer: Wird in dieser Installation nicht benötigt.  
o Cache-Tags: Wird in dieser Installation nicht benötigt.  
o Speichere Seitencache als statische Datei: Wird in dieser Installation nicht 

benötigt. [Checkbox ist standardmäßig aktiviert] 
o Erzwingt die statische Generierung (!!!) 
o Cache Offline (Manifest) – nur wenn Seite auch statisch gespeichert wird 
o Cache priority (high = > important) 

o Sonstige:    
o Als Anfang der Website benutzen: Wird in dieser Installation nicht benötigt.  
o In Indexsuche einbeziehen: Wird in dieser Installation nicht benötigt.  
o Seitenbaum stoppen: Wird in dieser Installation nicht benötigt.  

o Benutze als Container:   
o Enthält Erweiterung: Wird in dieser Installation nicht benötigt.  

 
Ressourcen 

o Dateien:    
o Neue Relation erstellen: Wird in dieser Installation nicht benötigt.  
o Dateien auswählen und hochladen: Wird in dieser Installation nicht 

benötigt. 
o Medien nach URL hinzufügen: Wird in dieser Installation nicht benötigt. 
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o TypoScript-Konfiguration:   
o Seiten-TSconfig einbinden (aus Erweiterungen) 
o Ausgewählte Objekte: Zeigt an, welche TypoScripte speziell von dieser Seite 

genutzt werden. Sollte hier eine Änderung notwendig sein, so ist diese beim 
jeweiligen Inhaltselement vermerkt.  

o Verfügbare Objekte: Zeigt die TypoScripte an, die mit dieser Seite verknüpft 
werden können. Sollte hier eine Änderung notwendig sein, so ist diese beim 
jeweiligen Inhaltselement vermerkt.  

o Seiten-TSConfig: Hier können Sie direkt für die Seite TypoScript-
Ergänzungen vornehmen. Sollte hier eine Änderung notwendig sein, so ist 
diese beim jeweiligen Inhaltselement vermerkt.  

 

 
Backend: „Seiteneigenschaften bearbeiten“ / Reiter „Ressourcen“ 

Sprache 
o Lokalisierung:    

o Standardübersetzung verbergen: Die Seite ist dann nicht in der 
Standardsprache (in dieser Installation Deutsch) über das Flyout-Menü und 
auch nicht per Verlinkung aus Inhaltselementen/ Texten heraus erreichbar. 

o Seite verbergen, wenn keine Übersetzung für die aktuelle Sprache 
vorhanden ist: Dies ist dann relevant, wenn sich Besucher*innen auf der 
englischen Website befinden. Standardmäßig werden die deutschen Seiten 
im Menü angezeigt, sofern keine Übersetzung einer Seite angelegt wurde. 
Wenn diese Einstellung aktiviert ist, ist die Seite dann nicht über das Flyout-
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Menü erreichbar. Die Verlinkung aus Inhaltselementen/ Texten heraus 
bleibt jedoch bestehen und führt auf eine 404-Fehlerseite.  

o Prüfen Sie daher bei Übersetzungen, ob auch die Zielseiten 
verlinkter Elemente in der entsprechenden Sprache vorhanden und 
nicht verborgen sind. 

 
Backend: „Seiteneigenschaften bearbeiten“ / Reiter „Sprache“ 

Zugriff 
o Sichtbarkeit:    

o Seite sichtbar: Die Seite und ihre Inhalte sind im Frontend sichtbar. 
o Seite in Menüs aktiviert: Die Seite wird im Flyout-Menü angezeigt. 
o Platzhalterseite: Die Seite wird im Flyout-Menü angezeigt, kann aber nicht 

angeklickt werden. Nutzen Sie diese Einstellung nur für Seiten, die keinerlei 
Inhalt haben, sondern lediglich der Strukturierung dienen. Grundsätzlich 
sollte diese Option nur im Ausnahmefall gewählt werden. 

 
o Veröffentlichungsdaten und Zugriffsrechte: 

o Veröffentlichungsdatum: Mit dem Veröffentlichungsdatum können Sie 
festlegen, ab wann eine Seite im Frontend erreichbar sein soll. Im 
Seitenbaum wird die Seite zusätzlich mit einem weißen Uhrensymbol 
versehen, wenn das Veröffentlichungsdatum in der Zukunft liegt. Bei 
Mouseover sehen Sie einen Countdown bis zum Veröffentlichungszeitpunkt. 
Ein blaues Symbol mit zwei weißen Pfeilen wird im Seitenbaum ausgegeben, 
nachdem das Veröffentlichungsdatum in der Vergangenheit liegt.  

o Ablaufdatum: Mit dem Ablaufdatum können Sie festlegen, ab wann eine 
Seite nicht mehr im Frontend erreichbar sein soll. Im Seitenbaum wird die 
Seite zusätzlich mit einem weißen Uhrensymbol versehen, wenn das 
Ablaufdatum in der Zukunft liegt. Bei Mouseover sehen Sie einen 
Countdown bis zur Deaktivierung der Seite. Eine bereits „abgelaufene” Seite 
ist mit einem roten Uhrensymbol versehen. Hier können Sie bei Mouseover 
sehen, wie lange die Seite schon deaktiviert ist. 

o Bitte beachten Sie, dass die Seite dadurch nicht gelöscht wird. Sollte 
die Seite nach Ablauf der Zeit nicht mehr benötigt werden, löschen 
Sie diese bitte. 

o Auf Unterseiten ausdehnen: Wird in dieser Installation nicht verwendet. 
o Zugriffsrechte für Benutzergruppen 
o Ausgewählte Objekte: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
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o Verfügbare Objekte: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Anmeldeverhalten: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Bearbeitung erfordert Admin-Rechte: Die Seiteneigenschaften, die Seite 

und bereits auf der Seite bestehende Inhaltselemente können nur durch 
Admins bearbeitet werden.  

o Achtung, die Aktivierung dieses Punktes wirkt sich auch auf Seiten aus, die 
durch Redakteur*innen angelegt wurden. Diese haben keinerlei 
bearbeitenden Zugriff mehr auf die Seite. 

 
Backend: „Seiteneigenschaften bearbeiten“ / Reiter „Zugriff“ 

Kategorien 
o Kategorien:    

o Die Kategorien werden für Seiten in der aktuellen TYPO3-Installation nicht 
genutzt. 
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Hinweise 
o Beschreibung:    

o Hier können Sie Hinweise hinterlegen, die Ihnen und anderen BE-Usern 
angezeigt werden.  

o Klicken Sie hierzu mit der rechten Maustaste auf das Icon vor der Seite im 
Seitenbaum und dann auf Info. Dort erhalten Sie eine Kurzübersicht zur 
Seite.   

o Alternativ können Sie in der Listenansicht das Feld „Beschreibung 
(rowDescription)” setzen und so eine detaillierte Übersicht über Ihre Seiten 
erhalten.  

 
Backend: „Seiteneigenschaften bearbeiten“ / Reiter „Hinweise“ 

Erweitert 
o SEO Sitemap:    

o Tragen Sie hier den Text ein, falls Ihre Seite im Plug-In SEO-Sitemap mit 
einem anderen Titel als dem Seitentitel im Frontend bezeichnet werden 
soll. 

o Key Image:    
o Hier können Sie sehen, welches Bild unter TYPO3 6 und 8 genutzt wurde. 

Auf der Seite können Sie, bei Bedarf, dieses Bild als Hero-Bild (niedrige 
Höhe) anlegen. Beachten Sie, dass das Inhaltselement Hero-Bild nicht 
automatisch auf andere Seiten vererbt wird. Sie können das Inhaltselement 
jedoch kopieren und auf anderen Seiten einfügen. 
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Backend: „Seiteneigenschaften bearbeiten“ / Reiter „Erweitert“ 

Bilder und andere Medien in Inhaltselementen 
 
Medienelemente 
Fügen Sie neue Mediendateien bitte idealerweise über die Dateiliste im entsprechenden 
Ordner hinzu und tragen Sie auch hier die relevanten Metadaten ein. In der Dateiliste 
können Sie auch Bilder aus der HHU-Bilddatenbank easyDB direkt in das TYPO3 einfügen. 
Sie können Mediendateien auch auf einem der drei folgend beschriebenen Wege 
hinzufügen – dazu muss Ihr User jedoch Zugriff auf einen vorab definierten 
„Sammelordner” für Uploads haben. Die strukturiertere Vorgehensweise ist die oben über 
die „Dateiliste” beschriebene. 

o Mediendatei hinzufügen: Hier sehen Sie, welche Mediendatei(-en) Sie bereits 
hinzugefügt haben. Sie können Bild-, Audio- und Videodateien hochladen. Klicken 
Sie auf den Reiter Mediendatei hinzufügen, um eine neue Datei hochzuladen.  

o Dateien auswählen und hochladen: Hier können Sie eine Datei von Ihrem Computer 
hinzufügen.  

o Medien nach URL hinzufügen: Hier können Sie eine Datei über die ausgegebene 
URL der Anbieter YouTube und Vimeo hochladen. 

 
Backend: Medienelemente hinzufügen / Ansicht Admin 
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Backend: Medienelemente hinzufügen / Ansicht Redakteur/in 

Bild-Metadaten 
o Sie haben die Möglichkeit, die folgenden Informationen direkt in den 

Inhaltselementen einzutragen. 
o Grundsätzlich sollten die Bild-Metadaten immer in der Dateiliste gepflegt werden, 

sodass dies nur einmal pro Datei gemacht werden muss. 
o In besonderen Fällen kann im Inhaltselement jedoch eine Überschreibung der 

Information aus der Dateiliste erfolgen.  
o Titel:  

o Tragen Sie hier den Titel des Bildes ein. Dieser wird im Frontend bei 
Mouseover ausgegeben. 

o Alternativer Text:  
o Tragen Sie hier bitte immer eine kurze, einfache Beschreibung dessen ein, 

was oder wer auf dem Bild zu sehen ist. Der alternative Text kann u.a. durch 
Screenreader ausgegeben, sodass auch Menschen mit Seheinschränkung 
erfahren, was oder wer auf einem Bild dargestellt ist. Eine so optimierte 
Seite kann auch das Ranking Ihrer Seite in Suchmaschinen verbessern. 

o Copyright:  
o Tragen Sie hier den Copyright-Hinweis ein. 

o Link:  
o Einzelne Bilder sollten nur in Ausnahmefällen verlinkt werden. Arbeiten Sie 

besser mit Textlinks oder den zur Verfügung stehenden Teasern, Quicklinks 
und Linklisten.  

o Beschreibung (Bildunterschrift):  
o Tragen Sie hier die Bildunterschrift ein. Diese wird in der News-

Detailansicht, in der Bildergalerie und in Text&Medien-Elementen direkt 
unter dem Bild ausgegeben. 
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Backend: Text & Medien / Bildmetadaten werden über die Dateiliste gezogen und automatisiert gesetzt  

 
Backend: Text & Medien / Bildmetadaten im Inhaltselement setzen 
 
 

Bildbearbeitung 
o Editor öffnen:  

o Sie haben die Möglichkeit, direkt in TYPO3 einen Bildausschnitt zu 
definieren, der im Frontend ausgegeben werden soll.  
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o In den meisten Fällen sollte das Bildformat 4:3 genutzt werden. Die anderen 
Bildformate sind dennoch verfügbar, um auch spezielle Anforderungen zu 
ermöglichen. 

o Für einige Inhaltselemente können die idealen Bildformate direkt per Klick 
ausgewählt werden. Sie sind entsprechend des jeweiligen Inhaltselements 
benannt (z.B. SliderHero für die Darstellung im Slider oder Hero). 

o Wenn Sie einen anderen Bildausschnitt definieren, dann beachten Sie, dass 
die ausgewählte Größe nicht zu gering ausfällt.  

o Ein Slider sollte beispielsweise nicht unter ca. 2.000 Pixel breit sein, da 
dieser ansonsten unscharf im Frontend ausgegeben wird. Bei Tablets sollten 
Sie als Richtwert nicht unter 1.000 Pixeln in der Breite liegen und bei 
Smartphones nicht unter 400 Pixel. 

o Sie können Ihre Auswahl des Bildbeschnitts verschieben, durch die 
orangefarbenen Quadrate skalieren und eine getroffene Auswahl mit Klick 
auf „Zurücksetzen” wieder löschen. 

o Bestätigen Sie Ihre Bildbeschnitte im Anschluss durch Klick auf 
„Akzeptieren”. 
 

o Desktop, Tablet, Mobil:   
o Es kann bei Bildern notwendig sein, für die Darstellung auf dem Smartphone 

einen anderen Bildausschnitt zu wählen als für die Darstellung auf 
Desktopgeräten.  

o Nutzen Sie daher die Möglichkeit, für jede der drei Bildschirmgrößen einen 
individuellen Bildausschnitt zu wählen. 

 

 
Backend: Text & Medien / Bildeditor 
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Medienanpassungen 
Die folgenden Einstellungen sollten nur in Ausnahmefällen vorgenommen werden, da die 
Medien durch die Programmierung für unterschiedliche Bildschirmauflösungen optimiert 
werden. Sobald im Folgenden feste Pixel eingetragen sind, ist diese Optimierung nicht mehr 
möglich. Geben Sie zudem nur eine Einstellung an – Breite oder Höhe – der andere Wert wird 
automatisch im Frontend ermittelt. 

o Breite jedes Elements (Pixel): Tragen Sie die gewünschte Breite des Elements ein. 
o Höhe jedes Elements (Pixel): Tragen Sie die gewünschte Breite des Elements ein. 

  
o Als Hintergrundbild verwenden: Wird nur im Teaserelement genutzt. 

 
Galerieeinstellungen 

o Position und Ausrichtung: Hier können Sie anpassen, wie Ihre Datei und Ihr Text 
angeordnet werden. Über das Dropdown-Menü oder die darunter liegende 
Symbolleiste können Sie eine Variante auswählen. Medien können grundsätzlich 
links, rechts oder oberhalb vom Text platziert werden. Eine Ausgabe von Medien 
unter dem Text ist nicht möglich.  

o Anzahl an Spalten: 

 
Backend: Text & Medien / Galerieeinstellungen 

Verhalten 
o Wird nur im Inhaltselement Text&Medien genutzt. 

 
 
Wiederkehrende Reiter/Tabs bei Inhaltselementen 
 
Erscheinungsbild 

o Layout des Inhaltselements:  
o Layout: Wird nur bei Teaserelementen für die Hintergrundfarbe genutzt. 
o Rahmen: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Abstand davor: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Abstand danach: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 

 
o Links:  

o In Menüs zeigen: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Link zum Seitenanfang anfügen: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
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Sprache 
o Hier wird automatisch die Sprache, in der Sie Ihr Inhaltselement verfasst haben, 

angezeigt. Erstellen Sie die Übersetzung einer Seite, wird automatisch die Sprache 
der entsprechenden Seite generiert.  

o Wenn Sie die Übersetzung einer Seite erstellen, wird automatisch die Sprache der 
Seite ausgewählt. Im Anschluss können Sie das Inhaltselement übersetzen. 

o Wenn es für das Inhaltselement keine Übersetzung gibt bzw. keine benötigt wird, 
dann wählen Sie hier „Alle“ aus. Das Inhaltselement wird dann auf allen 
fremdsprachigen Versionen der Seite wie in der deutschen Fassung ausgegeben. 

 
Backend: Text & Medien / Reiter „Sprache“ 

Zugriff 
o Sichtbarkeit des Inhaltselements: 

o Das Inhaltselement ist im Frontend sichtbar, wenn der Schieberegler grün 
ist. 

 
Backend: Text & Medien / Reiter „Zugriff“: Sichtbarkeit des Inhaltselements 

 
o Veröffentlichungsdaten und Zugriffsrechte: 

o Veröffentlichungsdatum: Mit dem Veröffentlichungsdatum können Sie 
festlegen, ab wann ein Inhaltselement im Frontend erreichbar sein soll. Im 
Contentbereich wird das Element zusätzlich mit einem weißen Uhrensymbol 
versehen, wenn das Veröffentlichungsdatum in der Zukunft liegt. 

 
Bei Mouseover sehen Sie einen Countdown bis zum Veröffentlichungszeitpunkt.  
Ein blaues Symbol mit zwei weißen Pfeilen wird im Contentbereich ausgegeben, 
nachdem das Veröffentlichungsdatum in der Vergangenheit liegt.  

o Ablaufdatum: Mit dem Ablaufdatum können Sie festlegen, ab wann ein 
Inhaltselement nicht mehr im Frontend erreichbar sein soll. Im Contentbereich 
wird das Inhaltselement zusätzlich mit einem weißen Uhrensymbol versehen, 
wenn das Ablaufdatum in der Zukunft liegt.  
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Backend: Text & Medien / Reiter „Zugriff“, Mouseover (1 = Startdatum; 2 = Ablaufdatum; 3 = Start- 
und Ablaufdatum) 

Bei Mouseover sehen Sie einen Countdown bis zur Deaktivierung des 
Inhaltselements. Ein bereits „abgelaufenes” Inhaltselement ist mit einem roten 
Uhrensymbol versehen. Hier können Sie bei Mouseover sehen, wie lange das 
Inhaltselement schon deaktiviert ist. 

 
o Bitte beachten Sie, dass das Inhaltselement dadurch nicht gelöscht wird. 

Sollte das Inhaltselement nach Ablauf der Zeit nicht mehr benötigt 
werden, löschen Sie dieses bitte. 

 

 
Backend: Text & Medien / Reiter „Zugriff“, Mouseover  „Ablaufdatum“ 

o Zugriffsrechte für Benutzergruppen: 
o Ausgewählte Objekte: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Verfügbare Objekte: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Bearbeitung  erfordert Admin-Rechte: Das Inhaltselement kann nur durch 

Admins bearbeitet werden.  
o Achtung, die Aktivierung dieses Punktes wirkt sich auch auf 

Inhaltselemente aus, die durch Redakteur*innen angelegt wurden. 
Diese haben keinerlei bearbeitenden Zugriff mehr auf das 
Inhaltselement. 

 
 Backend: Text & Medien / Schieberegler „Bearbeitung erfordert Adminrechte“ 
Kategorien 

o Vergeben Sie hier die Kategorie(n), unter die Ihr Inhaltselement fällt. 
 
Hinweise 

o Hier können Sie Hinweise hinterlegen, die Ihnen und anderen BE-Usern angezeigt 
werden.  

o Klicken Sie hierzu mit der rechten Maustaste auf das Icon vor dem Inhaltselement 
im Contentbereich und dann auf Info. Dort erhalten Sie eine Kurzübersicht zum 
Inhaltselement.   
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o Alternativ können Sie in der Listenansicht das Feld „Beschreibung (rowDescription)” 
setzen und so eine detaillierte Übersicht über die Inhaltselemente auf Ihrer Seite 
erhalten.  

o Wenn Sie das Inhaltselement bearbeiten, sehen Sie die Hinweise als 
Datensatzinformationen oberhalb Ihres Inhaltselements.  

 
Erweitert 

o Grid Container: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Grid Container Columns: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Content Navigation: Geben Sie in der Content-Navigation das Schlagwort ein, das in 

der Navigationsleiste am rechten Bildschirmrand ausgegeben werden soll. Die 
Content-Navigation bietet einen Überblick über die Inhalte auf der Seite und 
ermöglicht eine schnellere Navigation durch „Springen” zum gewünschten Inhalt.  
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Barrierefreiheit 
 
Die Programmierung der Website und ihrer einzelnen Inhaltselemente ist nach Kriterien der 
Barrierefreiheit erfolgt. Um eine maximal barrierefreie Website zu erreichen, sind folgende 
redaktionelle Maßnahmen erforderlich:  
 
Überschriftenhierarchie 
Jedes Inhaltsmodul kann eine Überschrift erhalten (siehe auch Struktur mittels H1-H6). Diese 
Überschrift wird als Typ in der Regel eine H2 oder H3 erhalten. Die Seite selbst erhält 
automatisiert den Seitentitel als H1. Ausnahmen hiervon sind Detailseiten von News, Kalender 
und Adressen – hier wird der Seitentitel aus dem Titel der Nachricht, des Termins oder der 
Adresse gezogen. 
Als Redakteur*in sollten Sie darauf achten, dass auf Ihrer zu verantwortenden Seite kein Bruch 
in der Hierarchie erfolgt: eine H4 darf also nicht auf eine H2 folgen. 
 
Beispiel: 

Semantische 
Überschrift 

Wörtliche Überschrift  Woher kommt die 
Information? 

Was sollten 
Redakteur*innen 
machen? 

H1 Meine barrierefreie Seite Automatisch aus Seitentitel als 
H1 generiert 

 

H2 Aktuelles Im News-Plugin im Feld 
Überschrift „Aktuelles” 
eintragen 

Im News-Plugin im Feld 
Typ auf H2 stellen 

H3 Überschrift der ersten 
Nachricht 

Automatisch aus der 
Programmierung als H3 

 

H3 Überschrift der zweiten 
Nachricht 

Automatisch aus der 
Programmierung als H3 

 

H3 Überschrift jeder weiteren 
Nachricht 

Automatisch aus der 
Programmierung als H3 

 

H2 Unsere Maßnahmen zur 
Barrierefreiheit 

Im Rasterelement 33/33/33 im 
Feld Überschrift eintragen 

Im Rasterelement 
33/33/33 im Feld Typ 
auf H2 stellen 

H3 Farbwelt Im Teaser im Feld Überschrift 
„Farbwelt” eintragen 

Im Teaser im Feld Typ 
auf H3 stellen 

H3 Alternative Texte Im Teaser im Feld Überschrift 
„Alternative Texte” eintragen 

Im Teaser im Feld Typ 
auf H3 stellen 

H3 Tastaturnavigation Im Teaser im Feld Überschrift 
„Tastaturnavigation” eintragen 

Im Teaser im Feld Typ 
auf H3 stellen 

… … … … 
 
Anmerkung: Falls Sie dem Rasterelement nicht die im Frontend sichtbare Überschrift „Unsere 
Maßnahmen zur Barrierefreiheit” geben möchten, so müssten die folgenden Teaser als Typ eine H2 sein. 
Die Teaser sind nicht der Überschrift „Aktuelles” aus dem News-Plugin unterzuordnen, sondern stellen 
eigenständige Inhalte dar. Dies würde durch die H2 statt der H3 für die Teaser deutlich. 
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Alt-Texte 
Versehen Sie Ihre Bilder bitte immer mit einem alternativen, bildbeschreibenden Text – am 
besten geschieht dies direkt in der Dateiliste. So ist gewährleistet, dass die auf der Website der 
HHU dargestellten Bilder für Menschen mit einer Seheinschränkung zugänglich sind – die 
Information wird durch die sogenannten Screenreader erfasst und vorgelesen.  
Im Fall des Logosliders ist auch die Angabe des Titels verpflichtend. In der Programmierung wird 
aus dem Text im Titel folgende Information generiert: „Zur Website von IHR EINGEGEBENER 
TITEL”. Hierdurch kann der Screenreader User*innen mitteilen, was nach Klick auf das verlinkte 
Logo passiert. 
Eine Bildunterschrift ist optional und ersetzt in keinem Fall den alternativen Text. Bitte 
verwenden Sie in der Bildunterschrift nicht die identische Beschreibung aus dem Feld 
„Alternativer Text”. 
 
Linktexte 
Wenn Sie im Editor Text verlinken, dann halten Sie diesen Text so aussagekräftig als möglich. 
Statt: 
Wenn Sie mehr erfahren wollen, klicken Sie hier. 
Besser: 
Wenn Sie mehr erfahren wollen, dann sehen Sie in das Vorlesungsverzeichnis. 
 
Bitte achten Sie bei den folgenden Inhaltselementen redaktionell auf die Linktexte: 

- Logoslider: Tragen Sie im Feld Titel des jeweiligen Logos den Titel ein, der wie folgt im 
Screenreader vorgelesen wird: „Zur Website von IHR IM TITEL EINGETRAGENER TEXT”. 

- Verlinkte Texte (s.o.) 
 
Bei den folgenden Inhaltselementen müssen Sie nicht auf die Linktexte achten, da diese 
automatisch aus der Programmierung erzeugt werden: 

- News-Plugin (Teaser- und Listenansicht): Die Linkinformation wird aus der Überschrift 
einer einzelnen News generiert. 

- Kalender-Plugin (Teaser- und Listenansicht): Die Linkinformation wird aus der Überschrift 
eines einzelnen Termins generiert. 

- Teaser: Die Linkinformation wird aus der Überschrift des Teasers generiert. 
- E-Mail-Adressen (als Seitenverantwortlichkeit und in Adressdatensätzen): Die 

Linkinformation wird aus E-Mail-Adresse und in der Programmierung ergänztem Text 
generiert. 

- Quicklinks, Social Media Links: Die Linkinformation wird aus dem Linktitel generiert. 
- Slider: Die Überschrift wird im Screenreader vorgelesen und um den Hinweis „Link” 

ergänzt. 
- Claim: Der Titel des Claims wird im Screenreader vorgelesen und um den Hinweis „Link” 

ergänzt. 
- Zitat: Das Zitat wird im Screenreader vorgelesen und um den Hinweis „Link” ergänzt. 
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Inhaltsmodule 
 
Der nachstehenden Übersicht ist zu entnehmen, für welche Seitenbreite (im Verhältnis zur 
Gesamtseitenbreite) die Inhaltsmodule vorzusehen sind. 
 
Legende: 
✔ = vorgesehen 
✖ = nicht vorgesehen 
 
Beispiel: Das Akkordeon-Modul ist lediglich für 2/3 der Gesamtseitenbreite konzipiert (d.h. entweder zu 
platzieren im Contentbereich einer Seite mit dem Erscheinungsbild „Detailseite“ oder in einem 
Rasterelement 66/33 auf einer Seite mit dem Erscheinungsbild „Verteilerseite“). Texte und Bilder können 
hingegen sowohl auf der Gesamtseitenbreite als auch auf 2/3 und 1/3 der Gesamtseitenbreite 
vorgesehen werden.  
 
 

Modul Modulgröße  
3/3 2/3 1/3 

Akkordeon ✖ ✔ ✖ 
Audio ✖ ✔ ✔ 
Banner ✔ ✖ ✖ 
Bilder ✔ ✔ ✔ 
Bildergalerie ✖ ✔ ✖ 
Claim ✔ ✖ ✖ 
Forschungsthemen ✔ ✖ ✖ 
iFrame  ✔ ✔ ✔ 
Linkliste/Downloads ✖ ✖ ✔ 
Logoslider ✔ ✖ ✖ 
Slider/Hero ✔ ✖ ✖ 
Social Media Links ✖ ✖ ✔ 
Studiumsthemen ✔ ✖ ✖ 
Tabmodul ✖ ✔ ✖ 
Teaser hoch mit Bild ✖ ✖ ✔ 
Teaser hoch ohne Bild ✖ ✖ ✔ 
Teaser mit Hintergrundbild ✖ ✖ ✔ 
Teaser quer mit Bild ✖ ✔ ✖ 
Text  ✔ ✔ ✔ 
Twitter-Extension ✖ ✔ ✖ 
Quicklinks ✖ ✖ ✔ 
Video ✖ ✔ ✖ 
Zitat ✖ ✔ ✖ 
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Steckbrief Texte 

 
Frontend: Inhaltselement Text & Medien / Textelement 

 
Inhaltsmodul:  Typischer Seiteninhalt -> Text & Medien 
 
Geeignet für: Intro- und Outrotexte einer Seiter; Fließtexte, die sich mittels 

Zwischenüberschriften und Absätzen gliedern lassen 
 
Nicht geeignet für: Teaser 
 
Allgemein 

o Inhaltselement 
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Standard -> 

Text & Medien)  
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite (z.B. 

Marginal für die Marginalspalte). 
 

o Überschriften 
o Überschrift: Hier tragen Sie die Überschrift Ihres Inhaltselementes ein.  
o Struktur mittels H2-H6 
o Content-Navigation 
o Ausrichtung: Bitte nicht verändern! 
o Datum: Das Datum muss nicht ausgefüllt werden.  

o Das Datum wird im Frontend unter den Überschriften ausgegeben. 
o Link: Bitte nicht ausfüllen! Hierfür steht das Teasermodul zur Verfügung. 
o Unterüberschrift: Tragen Sie hier die Unterüberschrift Ihres Textes aus. Sie wird im 

Frontend unterhalb der Überschrift ausgegeben und erhält automatisch die 
nächsthöhere H-Ziffer zur Überschrift. 
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o Text: Hier tragen Sie Ihren Text ein. Die Formatierungsmöglichkeiten werden im 
gesonderten Abschnitt „Editor” behandelt. 

 
Backend: Inhaltselement Text & Medien / Reiter „Allgemein“ 

o Medienelemente 
 

Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
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Steckbrief Akkordeon 

 
Frontend: Akkordeon (geschlossen) 

 
Frontend: Akkordeon (offen) 
Inhaltsmodul:  Mask elements -> Akkordeon 
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Geeignet für: Bewältigung/Clustern von Textmengen (z.B. Beschreibungen von 
Projekten / Aufbereitung von Personendaten wie z.B. CV, 
Monographien etc. / FAQs) 

 
 
Nicht geeignet für: Längere Texte 

o Darf nicht als Seite kopiert werden, wenn im Anschluss das 
Backendlayout der Seite verändert wird. In diesem Fall bitte 
erst die Seite erstellen und dann das Akkordeon von der 
Originalseite kopieren und auf der neuen Seite einfügen. 

o Die Abschnitte des Akkordeons werden andernfalls als 
„unbenutzte Elemente” auf der Seite abgelegt - sind im 
Frontend jedoch sichtbar. 

 
Tipp:   Bearbeiten Sie Akkordeons immer in der Seitenansicht!  
 
 
Allgemein 

o Inhaltselement    
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Mask 

elements   -> Akkordeon)  
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite 

(Content).  
o Überschrift: Hier tragen Sie die Überschrift Ihres Akkordeons ein.  
o Struktur mittels H2-H6 
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Backend: Inhaltselement Akkordeon / Reiter „Allgemein“ 

 

o Akkordeons 
o Hier legen Sie neue Akkordeonelemente an.  
o Sprache: Die Einstellung wird automatisch gezogen. Bitte nehmen Sie keine 

Änderung vor. 
o Verbergen: Sie können einzelne Akkordeonelemente verbergen, sodass diese im 

Frontend nicht sichtbar sind. 
o Titel: Tragen Sie hier den Titel ein, der im Frontend auf dem hellgrauen oder 

dunkelblauen Balken als Titel eines Akkordeonelements ausgegeben werden soll. 
o Titel Typ: Definieren Sie hier die Überschrift (H2-H6) Ihres Akkordeonelements – 

entsprechend der inhaltlichen Reihenfolge auf Ihrer Seite. Im Frontend ist die 
Überschriftengröße einheitlich. 

o Inhalt: Hier können Sie die Funktionen des Text&Medien-Elementes nutzen, um 
Ihren Inhalt des Akkordeonelements zu erstellen. 

o Zustand: Wenn Sie offen auswählen, ist dieses Akkordeonelement im Frontend 
standardmäßig geöffnet. Diese Einstellung sollte nur für das erste 
Akkordeonelement gewählt werden. 

o Farbe: Akkordeons sind grau oder dunkelblau zu gestalten. Grau ist die 
Voreinstellung. 
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Backend: Inhaltselement Akkordeon / Akkordeonelemente anlegen / Reiter „Allgemein“ 

Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
Hinweis: Akkordeons dienen dazu, Text und ggf. Text umflossen von Bild (Text&Medien-
Element) aufzubereiten. Akkordeons sind ausdrücklich nicht für eine Verschachtelung im 
Rückgriff auf z.B. mask elements und/oder Plugins (z.B. Adressen) vorgesehen! 

 
– AKKORDEON: SO BITTE NICHT – 
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• Eine Verschachtelung von Inhaltsmodulen innerhalb eines 

Akkordeonelements ist zu unterlassen. So sind z.B. Adresskarten (s. 
Beispiel oben) nicht für eine Einbindung im Akkordeon vorgesehen.  

• Gleiches gilt für Verlinkungen im Akkordeon: Diese erfolgen nicht 
über die Module Quicklinks und/oder Downloadliste, sondern 
werden über den RTE als „klassische“ Textverlinkungen 
vorgenommen. 

• Das Akkordeon ist auf 2/3 der Gesamtseitenbreite zu platzieren.  
– AKKORDEON: SO BITTE NICHT – 

Frontend: Don’t-Darstellung eines Akkordeons  
 
Steckbrief Banner 

 
Frontend: Banner mit Datums- und Zeitangabe 

 
Frontend: Banner ohne Datums- und Zeitangabe 
 
Inhaltsmodul:  Mask elements -> Banner  
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Geeignet für: (Kurz-)Hinweis auf eine zentrale Veranstaltung oder ein campus(-
übergreifend-)relevantes Thema (z.B. Corona-Hinweise) 
 

Nicht geeignet für: Längere Texte 
 
Hinweis:   Der Banner wird nur auf der Startseite durch Admins gesetzt. 
   
Allgemein 

o Inhaltselement    
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Standard -> 

Banner)  
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite 

(Content). 
o Start-Datum/Zeit: Hier wählen Sie durch Klick auf das Kalendersymbol den Beginn 

(Datum und Uhrzeit), z.B. der Veranstaltung, die im Banner angezeigt werden soll, 
aus.  

o End-Datum/Zeit: Hier wählen Sie durch Klick auf das Kalendersymbol das Ende 
(Datum und Uhrzeit), z.B. der Veranstaltung, die im Banner angezeigt werden soll, 
aus. 

o Die Datums-/Zeit-Angabe ist nur dann zu setzen, wenn es sich um eine 
terminierte Veranstaltung handelt. 

o Titel: Vergeben Sie hier einen (kurzen) Titel für Ihren Banner.    
o Link: Geben Sie hier das Ziel Ihres Banners an. Sie können auf eine andere Seite im 

TYPO3, auf eine externe URL, eine News, eine E-Mail-Adresse oder eine Datei 
verlinken. Sie müssen immer ein Linkziel angeben! 

o Hintergrundbild: Wählen Sie hier ein querformatiges Hintergrundbild aus. 
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Backend: Inhaltselement Banner / Reiter „Allgemein“ 

Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
 
Steckbrief Claim 

 
Frontend: Claim 
Inhaltsmodul:  Mask elements -> Claim 
 
Geeignet für: kurze Statements 

 
Nicht geeignet für: Längere Texte 
 
Hinweis: Das Modul kann als einzelner Claim (mit maximal einzeiliger 

Botschaft) oder mit drei Claims eingesetzt werden.  
Allgemein 

o Inhaltselement   
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen, d.h. Claim. 
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite. Der 

Claim ist nur in der Spalte Slider/Hero einzusetzen. 
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o Claim 
Hier sehen Sie bereits angelegte Claims.  

o Neuen Claim anlegen: Hier können Sie einen neuen Claim generieren.   
Allgemein 

o Sprache: Hier wird automatisch die Sprache, in der das Inhaltselement verfasst ist, 
angegeben. 

o Wenn Sie die Übersetzung einer Seite erstellen, wird automatisch die 
Sprache der Seite ausgewählt. Im Anschluss können Sie das Inhaltselement 
übersetzen. 

o Wenn es für das Inhaltselement keine Übersetzung gibt bzw. keine benötigt 
wird, dann wählen Sie hier „Alle“ aus. Das Inhaltselement wird dann auf 
allen fremdsprachigen Versionen der Seite wie in der deutschen Fassung 
ausgegeben. 

o Verbergen: Hier sehen Sie, ob Ihr Claim im Frontend sichtbar ist. Ist das Feld 
eingegraut, ist der Claim nicht sichtbar. Klicken Sie in das graue Feld, um den Claim 
für den Frontendbereich freizugeben (Feld ist nun grün mit einem weißen Haken).  

o Titel: Hier vergeben Sie einen Titel für Ihren Claim. Bitte prüfen Sie Ihren Claim im 
Frontend – bei einem einzigen Claim sollte dieser maximal einzeilig sein; wenn Sie 
drei Claims nutzen, so sollten diese jeweils maximal zwei Zeilen lang sein. 

o Link: Optional können Sie das Claimelement verlinken. Sie können intern auf eine 
Seite, eine Datei oder einen Ordner verlinken. Ebenso können Sie auf eine externe 
URL, eine E-Mail-Adresse oder eine News verlinken. Grundsätzlich sollten alle 
Claims einer Seite gleich behandelt werden, d.h. entweder alle oder keinen 
verlinken.  

Zugriff 
o Hier haben Sie die Möglichkeit, a) ein Startdatum zu vergeben, zu dem der Claim im 

Frontend erscheinen soll. Ebenso können Sie b) ein Stoppdatum auswählen, zu dem 
der Claim aus dem Frontend entfernt werden soll. Klicken Sie zur Auswahl Ihrer 
gewünschter Daten auf das jeweilige Kalender-Icon. Lassen Sie die Felder frei, ist 
der Claim unbegrenzt im Frontend sichtbar, sobald Sie auf „Speichern und 
schließen” geklickt haben. Das Stoppdatum kann, wenn gewünscht, im Backend 
auch zu einem späteren Zeitpunkt noch angegeben werden.  
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Backend: Inhaltselement Claim / Reiter „Allgemein“ 

 

 
Backend: Inhaltselement Claim / Reiter „Zugriff“ 

Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
 

Hinweis: Das Modul umfasst stets entweder einen oder drei Claims!  
– CLAIM: SO BITTE NICHT – 

 
– CLAIM: SO BITTE NICHT – 

Frontend: Don’t-Darstellung eines Claims 
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Steckbrief Forschungsthemen 

 
 

 
Frontend: Forschungsthemen 

Inhaltsmodul:  Mask elements -> Forschungsthemen 
 
Geeignet für: Startseite, zur Darstellung des (universitären) Forschungsprofils, zur 

Darstellung von Facetten oder gemeinsamen Inhalten eines Themas 
 
Nicht geeignet für: Detailseiten 
 

Allgemein 
o Inhaltselement    
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Standard -> 

Forschungsthemen)  
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite (Content). 
o Hintergrundbild    
o Neue Relation erstellen: Wählen Sie ein Bild aus, das bereits im TYPO3 hinterlegt ist. 
o Dateien auswählen und hochladen: Laden Sie die gewünschte Bilddatei von Ihrem PC 

hoch. 
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Backend: Inhaltselement Forschungsthema / Reiter „Allgemein“ 

o Neues Thema anlegen 
o Allgemein 
o Sprache: Hier wird automatisch die Sprache, in der das Inhaltselement verfasst ist, 

angegeben. Wenn Sie die Übersetzung einer Seite erstellen, wird automatisch die 
Sprache der Seite ausgewählt. Im Anschluss können Sie das Inhaltselement 
übersetzen. Wenn es für das Inhaltselement keine Übersetzung gibt bzw. keine 
benötigt wird, dann wählen Sie hier „Alle“ aus. Das Inhaltselement wird dann auf 
allen fremdsprachigen Versionen der Seite wie in der deutschen Fassung 
ausgegeben. 

o Verbergen: Sie können einzelne Forschungsthemen-Elemente verbergen, sodass 
diese im Frontend nicht sichtbar sind. 

o Überschrift: Vergeben Sie hier eine aussagekräftige Überschrift für das 
Forschungsthemen-Element. 

o Text: Hier verfassen Sie eine kurze Beschreibung/Zusammenfassung des Inhalts 
Ihres Elements. 

o Link: Geben Sie hier das Ziel Ihres Forschungsthemen-Elements an. Sie können auf 
eine andere Seite im TYPO3, auf eine externe URL, eine News, eine E-Mail-Adresse 
oder eine Datei verlinken. Sie müssen immer ein Linkziel angeben! 

 

 
Backend: Inhaltselement Forschungsthema / Element anlegen / Reiter „Allgemein“ 

Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
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Steckbrief iFrame 

 
Frontend: Inhaltselement iFrame mit einem Video aus dem HHU-Mediencenter 
Inhaltsmodul:   Mask elements -> iFrame 
 
Geeignet für: Einbinden von Feeds, Formularen, Videodateien aus dem 

Mediencenter 
 

Nicht geeignet für: Einbinden von Videodateien externer Anbieter (z.B. YouTube, Vimeo) 
 
 
Allgemein 

o Inhaltselement    
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Standard -> 

iFrame)  
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite 

(Content). 
o URL: Geben Sie hier das Ziel Ihres iFrames an. Sie müssen immer ein Linkziel 

angeben! Ihr Linkziel ermitteln Sie, indem Sie sich auf der Seite, die Ihr 
einzubindendes Element enthält, den Code zum Embedden bzw. Einbinden 
anzeigen lassen. Auf den Seiten von mediathek.hhu.de finden Sie diesen 
beispielsweise unterhalb eines Videos im Reiter „Einbetten“. Kopieren Sie sich nun 
die URL, die unter src=‘…‘ angegeben wird. Diese tragen Sie als Ihr Linkziel im 
iFrame-Element ein. 

o Höhe: Definieren Sie hier die Höhe des iFrame-Elements. Für Videos der HHU-
Mediathek, die im Contentbereich eingebunden werden sollten, empfiehlt sich z.B. 
eine Höhe von 400. Grundsätzlich bemisst sich die optimale Höhe am 
einzubindenden Content, sodass nach Erstellung des Elements die Ausgabe im 
Frontend geprüft und ggf. angepasst werden sollte.  
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Backend: Inhaltselement iFrame / Reiter „Allgemein“ 

Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
 
 
Steckbrief Linkliste / Downloads 

 
Frontend: Linkliste / Downloads 

Inhaltsmodul:   Mask elements -> Linkliste / Downloads 
 
Geeignet für: Einbinden einer größeren Menge von z.B. Handreichungen, 

Leitfäden etc., Einbinden von externen bzw. internen Links zu einem 
bestimmten Themenbereich  
 

Nicht geeignet: als Ersatz eines umfassenden „Download-Centers“ 
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Allgemein 
o Inhaltselement    
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Linkliste / 

Downloads)  
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite (z.B. 

Marginal für die Marginalspalte).   
o Überschrift: Hier tragen Sie bitte immer die Überschrift Ihrer Link- und/oder 

Downloadliste ein.  
Links  

o Neuen Link anlegen: Hierüber können Sie einen neuen Link erstellen. 
o Sprache: Hier wird automatisch die Sprache, in der Sie Ihr Inhaltselement verfasst 

haben, angezeigt. Erstellen Sie die Übersetzung einer Seite, wird automatisch die 
Sprache der entsprechenden Seite generiert.  

o Wenn Sie die Übersetzung einer Seite erstellen, wird automatisch die 
Sprache der Seite ausgewählt. Im Anschluss können Sie das Inhaltselement 
übersetzen. 

o Wenn es für das Inhaltselement keine Übersetzung gibt bzw. keine benötigt 
wird, dann wählen Sie hier „Alle“ aus. Das Inhaltselement wird dann auf 
allen fremdsprachigen Versionen der Seite wie in der deutschen Fassung 
ausgegeben. 

o Verbergen: Sie können einzelne Link-/Downloadelemente verbergen, sodass diese 
im Frontend nicht sichtbar sind. 

o Titel: Vergeben Sie hier einen aussagekräftigen Titel für Ihr Linkelement.  
o Link: Geben Sie hier das Ziel Ihres Links an. Sie können auf eine andere Seite im 

TYPO3, auf eine externe URL, eine News, eine E-Mail-Adresse oder eine Datei 
verlinken. Sie müssen immer ein Linkziel angeben! Wenn es sich um eine HHU Seite 
im TYPO3 handelt, sollten Sie immer eine interne Verlinkung verwenden. 
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Backend: Inhaltselement Linkliste / Reiter „Allgemein“ 

Dateien 
o Neue Datei anlegen: Hierüber können Sie eine neue Datei hochladen. 
o Sprache: Hier wird automatisch die Sprache, in der Sie Ihr Inhaltselement verfasst 

haben, angezeigt. Erstellen Sie die Übersetzung einer Seite, wird automatisch die 
Sprache der entsprechenden Seite generiert.  

o Wenn Sie die Übersetzung einer Seite erstellen, wird automatisch die 
Sprache der Seite ausgewählt. Im Anschluss können Sie das Inhaltselement 
übersetzen. 

o Wenn es für das Inhaltselement keine Übersetzung gibt bzw. keine benötigt 
wird, dann wählen Sie hier „Alle“ aus. Das Inhaltselement wird dann auf 
allen fremdsprachigen Versionen der Seite wie in der deutschen Fassung 
ausgegeben. 

o Verbergen: Sie können einzelne Link-/Downloadelemente verbergen, sodass diese 
im Frontend nicht sichtbar sind. 

o Titel: Vergeben Sie hier einen aussagekräftigen Titel für Ihr Dateielement.  
o Datei: Laden Sie an dieser Stelle die gewünschte Datei hoch. Sie können eine Datei 

aus TYPO3 hinzufügen (Neue Relation hinzufügen) oder eine neue Datei von Ihrem 
PC hochladen (Dateien auswählen und hochladen).  

o Vorschaubild (nur PDF): Aktivieren Sie die Möglichkeit der Anzeige eines 
Vorschaubildes nur in dem Falle, dass Sie eine PDF-Datei hinzugefügt haben.   
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Backend: Inhaltselement Dateiliste / Reiter „Allgemein“ 

Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
 

 
Hinweis: Linklisten und Downloads bitte nicht im Content-Bereich, also für 2/3 der 
Seitenbreite verwenden. Linklisten und Downloads sind stets auf 1/3 der 
Gesamtseitenbreite zu platzieren. Nutzen Sie dieses Modul daher entweder in der 
Marginalspalte oder platzieren Sie diese Elemente im 1/3-Bereich eines entsprechenden 
Rasters. 
 

– LINKLISTE/DOWNLOADS: SO BITTE NICHT – 

 
 

– LINKLISTE/DOWNLOADS: SO BITTE NICHT – 
Frontend: Don’t-Darstellung einer Linkliste/Downloads 
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Steckbrief Logoslider 

 
Frontend: Logoslider 
Inhaltsmodul:    Mask elements -> Logoslider 
 
Geeignet für:  Einsatz auf Verteilerseiten, z.B. Einstiegsseiten von Fakultäten 

und Instituten, (externe) Verlinkung auf Kooperationspartner, 
Förderer, Verbundene Einrichtungen etc.  

 
Nicht geeignet für: Bildergalerien; Einsatz auf Detailseiten; Fotos mit zusätzlichen 

Textinformationen; mehr als 12 verlinkte Logos in einem 
Slider 

 
Allgemein 

o Inhaltselement    
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Standard -> 

Logoslider)  
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite 

(Content). 
o Logos: Hier sehen Sie bereits angelegte Slides.  
Allgemein   
o Sprache: Hier wird automatisch die Sprache, in der das Inhaltselement verfasst ist, 

angegeben. Wenn Sie die Übersetzung einer Seite erstellen, wird automatisch die 
Sprache der Seite ausgewählt. Im Anschluss können Sie das Inhaltselement 
übersetzen. Wenn es für das Inhaltselement keine Übersetzung gibt bzw. keine 
benötigt wird, dann wählen Sie hier „Alle“ aus. Das Inhaltselement wird dann auf 
allen fremdsprachigen Versionen der Seite wie in der deutschen Fassung 
ausgegeben 

o Verbergen: Sie können einzelne Logo-Slides verbergen, sodass diese im Frontend 
nicht sichtbar sind. 

Bild  
o Hinzufügen und bearbeiten von Medienelementen (ohne Audio und Video) 

o Bitte stellen Sie sicher, dass im Feld Titel des verlinkten Logos die 
Information steht, wohin der Link führt. In der Programmierung wird aus 
dieser Information folgender Text für Screenreader zusammengestellt: „Zur 
Website von IHR EINGETRAGENER TITEL DES LOGOS”. 

o Link: Hier tragen Sie ein, mit welchem Linkziel Sie das jeweilige Logo/den jeweiligen 
Slide verknüpfen wollen. Sie können auf eine andere Seite im TYPO3, auf eine 
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externe URL, eine News, eine E-Mail-Adresse oder eine Datei verlinken. Sie müssen 
immer ein Linkziel eingeben! 

 

 
Backend: Inhaltselement Logoslider / Reiter „Allgemein“ 

 
Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
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Steckbrief Slider / Hero 

 
Frontend: Slider (Standardversion) 

 
Frontend: Hero (niedrige Höhe) 

 
Inhaltsmodul:    Mask elements -> Slider / Hero 
 
Geeignet für:  Start- und Verteilerseiten zur Abbildung der Vielfalt an z.B. 

Themen einer Sektion, prominente Hinweise auf 
Veranstaltungen, News; saisonale Bespielung (z.B. Hinweise 
zum Studienstart) 

 
Nicht geeignet für: hochformatige Bilder, Einsatz als „Slideshow“ (Slider, dessen 

einzelne Elemente nur der Bebilderung dienen) , Verlinkung 
eines einzelnen Bildes im Kopfbereich der Seite 

 
Hinweis:   Das Inhaltsmodul kombiniert zwei Darstellungsarten: 
 

1. Hero: ein einzelnes Bild - ohne Verlinkung 
2. Slider: bis zu 5 Bilder jeweils mit Verlinkung 

 

Allgemein 
o Inhaltselement    
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Slider / Hero). 
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o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite 
(Slider/Hero für den Sliderbereich). 

o niedrige Höhe: Aktivieren Sie die Checkbox, um eine schmalere Version des 
Herobildes anzulegen. 

o Slides: Hier sehen Sie bereits angelegte Slides.  
Allgemein   
o Sprache: Hier wird automatisch die Sprache, in der das Inhaltselement verfasst ist, 

angegeben. Wenn Sie die Übersetzung einer Seite erstellen, wird  automatisch die 
Sprache der Seite ausgewählt. Im Anschluss können Sie das Inhaltselement 
übersetzen. Wenn es für das Inhaltselement keine Übersetzung gibt bzw. keine 
benötigt wird, dann wählen Sie hier „Alle“ aus. Das Inhaltselement wird dann auf 
allen fremdsprachigen Versionen der Seite wie in der deutschen Fassung 
ausgegeben 

o Verbergen: Sie können einzelne Slides verbergen, sodass diese im Frontend nicht 
sichtbar sind. 

o Bild: Hier ist jedem Slide ein Bild zugeordnet. “Hero” bezeichnet den Fall, dass Sie 
nur ein Bild bzw. einen Slide angelegt haben.  

o Hinzufügen und bearbeiten von Medienelementen (ohne Audio und Video) 
Wenn Sie nur ein Hero-Bild zeigen wollen, tragen Sie weder einen Titel noch 
einen Link ein! 

o Titel: Hier vergeben Sie einen aussagekräftigen Titel für das entsprechende 
Sliderbild. Ein Titel sollte maximal zwei Zeilen und 256 Zeichen lang sein. Sie können 
mittels html-Tags (<strong>gefetteter Text</strong>) eine wichtige Information im 
Titel hervorheben. 

o Link: Hier tragen Sie ein, mit welchem Linkziel Sie Ihr Sliderbild verknüpfen wollen. 
Sie können auf eine andere Seite im TYPO3, auf eine externe URL, eine News, eine 
E-Mail-Adresse oder eine Datei verlinken. Sie müssen immer ein Linkziel eingeben! 
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Backend: Inhaltselement Header/Slider / Reiter „Allgemein“ 

 
Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 

 
Hinweis zum Hero: Die Verlinkung eines einzelnen Bildes im Kopfbereich der Seite ist nicht 
vorzunehmen. Ein Heroimage fungiert stets als Kopfbild (vergleichbar des vormaligen 
Keyimages). 
 
Hinweis zum Slider/Hero: Ein Einsatz als „Slideshow“, d.h. das Einbetten mehrerer Bilder ohne 
Linkziel, ist ebenfalls nicht vorgesehen. 
 
 

– HERO: SO BITTE NICHT – 

 
– HERO: SO BITTE NICHT – 

Frontend: Don’t-Darstellung eines Hero-Image 
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– SLIDER/HERO: SO BITTE NICHT – 

 
– SLIDER/HERO: SO BITTE NICHT – 

Frontend: Don’t-Darstellung eines Slider/Hero 

 
Steckbrief Social Media Links 

 
Frontend: Social Media Links  
Inhaltsmodul:  Mask elements -> Social Media Links 
 
Geeignet für:  Übersicht aller Social Media Kanäle einer Fakultät,  

eines Instituts in der Marginalspalte. 
 
Nicht geeignet für: Das Einbinden von Feeds ist über das iFrame-Element zu lösen. 
 
Allgemein 

o Inhaltselement    
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Standard -> 

Social Media Links)  
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite 

(Marginal). 
o Social Media Links: Hier sehen Sie bereits angelegte Social Media Links. Zudem 

können Sie an dieser Stelle einen „Neuen Social Media Link anlegen”. 
Allgemein 
o Sprache: Hier wird automatisch die Sprache, in der das Inhaltselement verfasst ist, 

angegeben. Wenn Sie die Übersetzung einer Seite erstellen, wird automatisch die 
Sprache der Seite ausgewählt. Im Anschluss können Sie das Inhaltselement 
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übersetzen. Wenn es für das Inhaltselement keine Übersetzung gibt bzw. keine 
benötigt wird, dann wählen Sie hier „Alle“ aus. Das Inhaltselement wird dann auf 
allen fremdsprachigen Versionen der Seite wie in der deutschen Fassung 
ausgegeben.  

o Verbergen: Sie können einzelne Social Media Link-Elemente verbergen, sodass 
diese im Frontend nicht sichtbar sind. 

o Titel: Vergeben Sie hier einen aussagekräftigen Titel für Ihren Link (z.B. „Die HHU 
auf Youtube”).  

o Link: Geben Sie hier das Ziel Ihres Links an. Standardmäßig können Sie auf eine 
andere Seite im TYPO3, auf eine externe URL, eine News, eine E-Mail-Adresse oder 
eine Datei verlinken. Im Falle der Social Media Links werden Sie grundsätzlich auf 
eine externe URL verlinken. Sie müssen immer ein Linkziel angeben! 

 
Backend: Inhaltselement Social Media Links / Reiter „Allgemein“ 

Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
 
Hinweis: Social Media Links bitte nicht im Content-Bereich, also für 2/3 der Seitenbreite 
verwenden. Social Media Links sind stets auf 1/3 der Gesamtseitenbreite zu platzieren. 
Nutzen Sie dieses Modul daher entweder in der Marginalspalte oder platzieren Sie diese 
Elemente im 1/3-Bereich eines entsprechenden Rasters. 
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– SOCIAL MEDIA LINKS: SO BITTE NICHT – 

 
– SOCIAL MEDIA LINKS: SO BITTE NICHT – 

Frontend: Don’t-Darstellung Social Media Links 

Steckbrief Studiumsthemen 

 

 
Frontend: Studiumsthemen / zweizeiliger Dreispalter 

 
Inhaltsmodul:  Mask elements -> Studiumsthemen 
 
Geeignet für: Startseite, zur Darstellung von Themen mit einem besonders starken 

Bezug zum Bereich „Studium“  
 
Nicht geeignet für: Verteiler- und Detailseiten. Das Element ist nur für Startseiten 

vorgesehen. Das Hintergrundbild muss ggf. mit einem 
Bildbearbeitungsprogramm vorab modifiziert werden. 
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Allgemein 

o Inhaltselement    
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Standard -> 

Studiumsthemen)  
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite 

(Content). 
Hintergrundbild    

o Hinzufügen und bearbeiten von Medienelementen (ohne Audio und Video) 
o Reiter Spalte 1, Spalte 2 und Spalte 3  
o Insgesamt stehen Ihnen maximal 3 Spalten zur Verfügung, die Sie mit Themen 

befüllen können. Pro Spalte kann jedoch mehrmals die Funktion “Neues Thema 
anlegen” genutzt werden.  

Neues Thema anlegen  
Allgemein 
o Sprache: Hier wird automatisch die Sprache, in der das Inhaltselement verfasst ist, 

angegeben. Wenn Sie die Übersetzung einer Seite erstellen, wird automatisch die 
Sprache der Seite ausgewählt. Im Anschluss können Sie das Inhaltselement 
übersetzen. Wenn es für das Inhaltselement keine Übersetzung gibt bzw. keine 
benötigt wird, dann wählen Sie hier „Alle“ aus. Das Inhaltselement wird dann auf 
allen fremdsprachigen Versionen der Seite wie in der deutschen Fassung 
ausgegeben. 

o Verbergen: Sie können einzelne Studiumsthemen-Elemente verbergen, sodass 
diese im Frontend nicht sichtbar sind. 

o Überschrift: Vergeben Sie hier eine aussagekräftige Überschrift für das 
Studienthema-Element. 

o Text: Hier verfassen Sie eine kurzen Teasertext. 
o Link: Geben Sie hier das Ziel Ihres Studiumsthemen-Elements an. Sie können auf 

eine andere Seite im TYPO3, auf eine externe URL, eine News, eine E-Mail-Adresse 
oder eine Datei verlinken. Sie müssen immer ein Linkziel angeben! 

o Farbe: Über das Dropdown-Menü können Sie auswählen, mit welcher Farbe Ihr 
Studiumsthemen-Element unterlegt sein soll.  
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Backend: Inhaltselement Studiumsthemen / Reiter „Spalte 1“ (exemplarisch für Reiter „Spalte 2“, 
„Spalte 3“) 

Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
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Steckbrief Tabmodul 

 
Frontend: Tabmodul 
Inhaltsmodul:  Mask elements -> Tabmodul 
 
Geeignet für: Abbildung von Prozessen (z.B. Bewerbungsverfahren, Schritte zur 

Promotion), Abbildung „gleich gewichteter“ Themen (z.B. bei Projekt-
Clustern), Bündelung thematisch assoziierter Bereiche 

 
Nicht geeignet für: mehr als fünf Tabs; längere Texte, lange Überschriften 
 
Allgemein 

o Inhaltselement    
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Standard -> 

Tabmodul)  
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite (z.B. 

Content für Contentbereich). 
o Tab: Hier sehen Sie bereits anlegte Tabelemente. Erstellen Sie ein Tabelement, 

indem Sie auf „Neuen Tab anlegen” klicken.  
Allgemein  
o Sprache: Hier wird automatisch die Sprache, in der das Inhaltselement verfasst ist, 

angegeben. Wenn Sie die Übersetzung einer Seite erstellen, wird automatisch die 
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Sprache der Seite ausgewählt. Im Anschluss können Sie das Inhaltselement 
übersetzen. Wenn es für das Inhaltselement keine Übersetzung gibt bzw. keine 
benötigt wird, dann wählen Sie hier „Alle“ aus. Das Inhaltselement wird dann auf 
allen fremdsprachigen Versionen der Seite wie in der deutschen Fassung 
ausgegeben. 

o Verbergen: Sie können einzelne Tabelemente verbergen, sodass diese im Frontend 
nicht sichtbar sind. 

o Titel: Vergeben Sie hier einen aussagekräftigen Titel für das Tabelement (z.B. “1. 
Schritt”). 

o Überschrift: Hier verfassen Sie eine Überschrift, die Ihren Titel bzw. den folgenden 
Text näher erläutert (z.B. “Bewerbung zur Promotion”). 

o Text: Hinterlegen Sie hier den Text, der in Ihrem Tabelement erscheinen soll.  
o Bild: Hinzufügen und bearbeiten von Medienelementen (ohne Audio und Video). 

Bitte definieren Sie für alle Bilder, die Sie in Ihrem Tabmodul verwenden, einen 
identischen Bildausschnitt im Bildeditor – z.B. 4:3. 

o Link: Geben Sie hier das Ziel Ihres Tabmoduls ein. Sie können auf eine andere Seite 
im TYPO3, auf eine externe URL, eine News, eine E-Mail-Adresse oder eine Datei 
verlinken. Sie müssen immer ein Linkziel angeben!  
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Backend: Inhaltselement Tabmodul / Reiter „Allgemein“  

Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
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Hinweis: Das Tabmodul ist nicht als „Klick-Galerie“ zu nutzen, indem weder Titel noch 
Verlinkung je Tab vergeben werden, sondern ausschließlich Bild und/oder Text. Tabtitel und 
Verlinkung je Tab sind obligatorisch! 

 

– TABMODUL: SO BITTE NICHT – 

 
– TABMODUL: SO BITTE NICHT – 

Frontend: Don’t-Darstellung Tabmodul 
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Steckbrief Quicklinks 

 
Frontend: Quicklinks 
Inhaltsmodul:   Mask elements -> Quicklinks 
 
Geeignet für:   Übersichtliche Darstellung von wichtigen Links, z.B. 

o auf externe Seiten 
o andere Seiten in der TYPO3-Installation 
o E-Mail-Adresse (aber nur in Ausnahmefällen, z.B. bei 

Aktions-Adressen, die nicht mit einem 
Adressdatensatz im Backend verknüpft sind) 

 

Nicht geeignet für:  Verlinkung auf News, Verlinkung auf Termine 
 

Allgemein 
o Inhaltselement 
o Verbergen: Sie können einzelne Quicklinks verbergen, sodass diese im Frontend 

nicht sichtbar sind. 
o Titel: Vergeben Sie hier einen aussagekräftigen Titel für Ihren Quicklink. 
o Link: Geben Sie hier das Ziel Ihres Quicklinks ein. Sie können auf eine andere Seite 

im TYPO3, auf eine externe URL, eine News, eine E-Mail-Adresse oder eine Datei 
verlinken. Sie müssen immer ein Linkziel angeben!  

o Farbe: Über das Dropdown-Menü können Sie eine Farbe, mit der Ihr Quicklink 
unterlegt werden soll, auswählen.  
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Backend: Inhaltselement Quicklinks / Reiter „Allgemein“  

Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
 

Hinweis: Quicklinks bitte nicht im Content-Bereich, also für 2/3 der Seitenbreite verwenden. 
Quicklinks sind stets auf 1/3 der Gesamtseitenbreite zu platzieren. Nutzen Sie dieses Modul 
daher entweder in der Marginalspalte oder platzieren Sie diese Elemente im 1/3-Bereich eines 
entsprechenden Rasters. 
 

– QUICKLINKS: SO BITTE NICHT – 

 
– QUICKLINKS: SO BITTE NICHT – 

Frontend: Don’t-Darstellung Quicklinks 
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Steckbrief Zitat 

 
Inhaltsmodul:    Mask elements -> Zitat 
 
Geeignet für:    Zitate mit weniger als 500 Zeichen 
 
Nicht geeignet für:  Zitate mit mehr als 500 Zeichen 
 
Allgemein 

o Inhaltselement 
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Standard -> 

Zitat).   
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite (z.B. 

Content). 
Zitat 
o Hier fügen Sie über das Textfeld das Zitat ein. Sie können das Zitat mit dem Editor 

anpassen. 
o Quelle: Geben Sie hier die Quelle des Zitats an.  
o Link: Geben Sie hier das Ziel Ihres Zitats an. Sie können auf eine andere Seite im 

TYPO3, auf eine externe URL, eine News, eine E-Mail-Adresse oder eine Datei 
verlinken. Sie müssen immer ein Linkziel angeben!  

 
Backend: Inhalts / Reiter „Allgemein“  

Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert
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Bilder, Videos und Bildergalerie 
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Steckbrief Bilder 

 
Frontend: Text & Medien / Bild 
Inhaltsmodul:    Typischer Seiteninhalt -> Text&Medien 
 
Geeignet für:  Einbettung einzelner Bilder im Contentbereich und in der 

Marginalspalte 
 
Nicht geeignet für:  Teaser, Bildergalerien 
 
Allgemein 

o Inhaltselement 
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Standard -> 

Text & Medien)  
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite (z.B. 

Content). 
Überschriften 
o Überschrift: Hier tragen Sie die Überschrift Ihres Bildes ein.  
o Struktur mittels H2-H6 
o Content-Navigation 
o Ausrichtung: Bitte nicht verändern! 
o Datum: Das Datum muss nicht ausgefüllt werden.  

o Es wird im Frontend unter den Überschriften ausgegeben. 
o Link: Bitte nicht ausfüllen! 
o Unterüberschrift: Wird in diesem Inhaltselement nicht genutzt. 
o Text: Wird in diesem Inhaltselement nicht genutzt. 
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Backend: Inhaltselement Text & Medien / Bild / Reiter „Allgemein“  

o Medienelement 
 

Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
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Steckbrief Video 

 
Frontend: Text & Medien / Video 

 
Inhaltsmodul:    Typischer Seiteninhalt -> Text&Medien 
 
Geeignet für:  Einbettung von Videos externer Anbieter, z.B. YouTube und 

Vimeo 
 
Nicht geeignet für:  Teaser 
 
Allgemein 

o Inhaltselement 
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Standard -> 

Text & Medien)  
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite (z.B. 

Marginal für die Marginalspalte). 
Überschriften 
o Überschrift: Hier tragen Sie die Überschrift Ihres Videos ein.  
o Struktur mittels H2-H6 
o Content-Navigation 
o Ausrichtung: Bitte nicht verändern! 
o Datum: Das Datum muss nicht ausgefüllt werden.  

o Es wird im Frontend unter den Überschriften ausgegeben. 
o Link: Bitte nicht ausfüllen! 
o Unterüberschrift: Wird in diesem Inhaltselement nicht genutzt. 
o Text: Wird in diesem Inhaltselement nicht genutzt. 

 
o Medien 
o Mediendatei hinzufügen: Hier sehen Sie, welche Mediendatei(-en) Sie bereits 

hinzugefügt haben. Klicken Sie auf „Mediendatei hinzufügen”, um eine neue Datei 
aus TYPO3 hochzuladen.  
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o Dateien auswählen und hochladen: Hier können Sie eine Datei von Ihrem Computer 
hinzufügen.  

o Medien nach URL hinzufügen: Hier können Sie die URL einer Video-Datei der 
Plattformen Youtube und/ oder Vimeo angeben. 

o Beachten Sie beim Einpflegen der Meta-Daten, dass die Funktion 
„Autoplay” deaktiviert ist. 

Medienanpassungen 
o Breite jedes Elements (Pixel): Wird in diesem Inhaltselement nicht genutzt. 
o Höhe jedes Elements (Pixel): Wird in diesem Inhaltselement nicht genutzt.  
o Als Hintergrundbild verwenden: Wird in diesem Inhaltselement nicht genutzt. 
Galerieeinstellungen 
o Position und Ausrichtung: Hier können Sie anpassen, auf welcher Position Video im 

Frontend ausgegeben wird. Über das Dropdown-Menü oder die darunter liegende 
Symbolleiste können Sie eine Variante auswählen, z.B. oben mittig. 

o Anzahl an Spalten:  Hier können Sie auswählen, ob Videos in einer oder zwei 
Spalten angeordnet werden sollen. 

Verhalten 
o Bei Klick vergrößern: Wird bei Videodateien nicht genutzt. 

 
Backend: Inhaltselement Text & Medien / Video / Reiter „Allgemein“  
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Backend: Inhaltselement Text & Medien / Video / Reiter „Medien“  
 

Tipp: Im Feld Beschreibung können Sie zu einer Quelle verlinken (<a href="URL DER QUELLE" 
target="_blank" class="links">NAME DER QUELLE</a>). 
 

Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
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Steckbrief Audio 

 
Frontend: Audiodatei 
Inhaltsmodul:    Typischer Seiteninhalt -> Text&Medien 
 
Geeignet für:  Einbettung von Audiodateien 
 
Nicht geeignet für:  Teaser 
 
Allgemein 

o Inhaltselement 
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Standard -> 

Text & Medien)  
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite (z.B. 

Marginal für die Marginalspalte). 
Überschriften 
o Überschrift: Hier tragen Sie die Überschrift Ihres Bilds ein.  
o Struktur mittels H2-H6 
o Content-Navigation 
o Ausrichtung: Bitte nicht verändern! 
o Datum: Das Datum muss nicht ausgefüllt werden.  

o Es wird im Frontend unter den Überschriften ausgegeben. 
o Link: Bitte nicht ausfüllen! 
o Unterüberschrift: Wird in diesem Inhaltselement nicht genutzt. 
o Text: Wird in diesem Inhaltselement nicht genutzt. 

 
o Medien 
o Mediendatei hinzufügen: Hier sehen Sie, welche Mediendatei(-en) Sie bereits 

hinzugefügt haben. Klicken Sie auf „Mediendatei hinzufügen”, um eine neue Datei 
aus TYPO3 hochzuladen.  

o Dateien auswählen und hochladen: Hier können Sie eine Datei von Ihrem Computer 
hinzufügen.  

o Beachten Sie beim Einpflegen der Meta-Daten, dass die Funktion 
„Autoplay” deaktiviert ist. 

o Medien nach URL hinzufügen: Wird in diesem Inhaltselement nicht genutzt. 
Medienanpassungen 
o Breite jedes Elements (Pixel): Wird in diesem Inhaltselement nicht genutzt. 
o Höhe jedes Elements (Pixel): Wird in diesem Inhaltselement nicht genutzt.  
o Als Hintergrundbild verwenden: Wird in diesem Inhaltselement nicht genutzt. 
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Galerieeinstellungen 
o Position und Ausrichtung: Hier können Sie anpassen, auf welcher Position die 

Audiodatei im Frontend ausgegeben wird. Über das Dropdown-Menü oder die 
darunter liegende Symbolleiste können Sie eine Variante auswählen, z.B. oben 
mittig. 

o Anzahl an Spalten:  Hier können Sie auswählen, ob Ihre Medien in einer oder zwei 
Spalten angeordnet werden sollen. 

Verhalten 
o Bei Klick vergrößern: Wird bei Audiodateien nicht genutzt. 

 
Backend: Inhaltselement Text & Medien / Audio / Reiter „Allgemein“  
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Backend: Inhaltselement Text & Medien / Audio / Reiter „Medien“  
 

Tipp: Im Feld Beschreibung können Sie zu einer Quelle verlinken (<a href="URL DER QUELLE" 
target="_blank" class="links">NAME DER QUELLE</a>). 
 

Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
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Steckbrief Bildergalerie 

 
Frontend: Bildergalerie  
Inhaltsmodul:    Mask elements -> Bildergalerie 
 
Geeignet für:  Einbettung mehrerer Bilder, Fotostrecken 
 
Nicht geeignet für:  Teaser, Bilder im Hochkantformat 
 
 
Allgemein 

o Inhaltselement    
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Bildergalerie)  
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite (z.B. 

Content für den Contentbereich). 
o Bilder    
o Hinzufügen und bearbeiten von Medienelementen (ohne Audio und Video) – Sie 

können eine beliebige Anzahl an Bildern hinzufügen. 
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Backend: Inhaltselement Bildergalerie / Reiter „Allgemein“  

Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
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Teaser 
 
Teaser dienen als Vorabinformation zu dahinterliegenden Seiten und Inhalten. Die 
Teaserelemente leiten per Verlinkung auf diese Seiten weiter. 
 
Hinweis: Teaser sind keine Designelemente! Das Setzen eines Links ist für Teaser 
obligatorisch! 
 

– TEASER: SO BITTE NICHT! – 

 
– TEASER: SO BITTE NICHT! – 

Frontend: Don’t-Darstellung Teaser als Designelemente 

 
Steckbrief Teaser quer mit Bild 

 
  Frontend: Teaser quer mit Bild, Überschrift und Teasertext. 

Inhaltsmodul:    Typischer Seiteninhalt -> Teaser 
 
Geeignet für:  Vorabinformationen zu Seiten und Inhalten, die per 

(internem oder externem) Link erreicht werden können 
 
Nicht geeignet für: Textinformationen länger als 270 Zeichen. Darstellung über 

die gesamte Breite einer Seite. 
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Allgemein 

o Inhaltselement    
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Standard -> 

Teaser)  
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite (z.B. 

Marginal für die Marginalspalte). 
o Überschriften   
o Überschrift: Hier tragen Sie die Überschrift Ihres Teasers ein. Es gibt keine 

automatische Zeichenbegrenzung. Die Überschriften sollten deshalb so kurz wie 
möglich sein (auch um unschöne Zeilenumbrüche zu vermeiden). 

o Struktur mittels H2-H6 
o Content-Navigation 
o Ausrichtung: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Datum: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Link: Geben Sie hier das Ziel Ihres Teasers an. Sie können auf eine andere Seite im 

TYPO3, auf eine externe URL, eine News, eine E-Mail-Adresse oder eine Datei 
verlinken. Sie müssen immer ein Linkziel angeben! 

o Unterüberschrift: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Text: Hier tragen Sie Ihren Teasertext mit maximal 270 Zeichen ein. 

 

 
Backend: Inhaltselement Teaser quer mit Bild / Reiter „Allgemein“  
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Backend: Inhaltselement Teaser quer mit Bild / Reiter „Allgemein“  

o Bilder 
o Hinzufügen und bearbeiten von Medienelementen (ohne Audio und Video) 
Medienanpassungen 
o Breite jedes Elements (Pixel): Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Höhe jedes Elements (Pixel): Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Als Hintergrundbild verwenden: Wird in Kombination mit Teaser quer nicht 

genutzt. 
Galerieeinstellungen 
o Position und Ausrichtung: Wählen Sie aus, ob Ihr Bild neben dem Teasertext rechts 

oder links erscheinen soll. 
o Anzahl an Spalten: Eine Spalte ist voreingestellt und kann in dieser Installation auch 

nicht verändert werden. 
Verhalten 
o Bei Klick vergrößern: Wird bei dem Teaserelement nicht genutzt, da bei Klick das 

Linkziel aufgerufen wird. 
 

Erscheinungsbild 
o Layout: Standardmäßig ist ein grauer Hintergrund für das Teaserelement aktiviert. 

Sie können über das Dropdown eine andere Farbe auswählen. 
o Rahmen: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Abstand davor: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Abstand danach: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
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Links  
o In Menüs zeigen: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Link zum Seitenanfang anfügen: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 

 
  Backend: Inhaltselement Teaser quer mit Bild / Reiter „Erscheinungsbild“  
 
 

Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
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Steckbrief Teaser hoch mit Bild 
 
Inhaltsmodul:   Typischer Seiteninhalt -> Teaser 
 
Geeignet für:  Vorabinformationen zu Seiten und Inhalten, die per 

(internem oder externem) Link erreicht werden können 
 
Nicht geeignet für:  Textinformationen länger als 270 Zeichen 
 
Hinweis:  Teaser hoch mit Bild und Teaser hoch ohne Bild (siehe 

nächster Abschnitt) sind auf Verteilerseiten in 33/33/33 
Rasterelementen zu platzieren. 

 

  
 
 

Frontend: Teaser hochkant mit Bild und 
Überschrift, ohne Teasertext. 

Frontend: Teaser hochkant mit Bild, 
Überschrift und Teasertext. 

 
Allgemein 

o Inhaltselement    
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Standard -> 

Teaser)  
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite (z.B. 

Marginal für die Marginalspalte). 
o Überschriften   
o Überschrift: Hier tragen Sie die Überschrift Ihres Teasers ein. Es gibt keine 

automatische Zeichenbegrenzung. Die Überschriften sollten deshalb so kurz wie 
möglich sein (auch um unschöne Zeilenumbrüche zu vermeiden). 

o Struktur mittels H2-H6 
o Content-Navigation 
o Ausrichtung: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
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o Datum: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Link: Geben Sie hier das Ziel Ihres Teasers an. Sie können auf eine andere Seite im 

TYPO3, auf eine externe URL, eine News, eine E-Mail-Adresse oder eine Datei 
verlinken. Sie müssen immer ein Linkziel angeben! 

o Unterüberschrift: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Text: Hier tragen Sie Ihren Teasertext mit maximal 270 Zeichen ein. 

 
 

 
  Backend: Inhaltselement Teaser hochkant mit Bild / Reiter „Allgemein“ 



 
 

Teaser: Steckbrief Teaser hoch mit Bild 
 

94 

 
  Backend: Inhaltselement Teaser hochkant mit Bild / Reiter „Bilder“  

o Bilder 
o Hinzufügen und bearbeiten von Medienelementen (ohne Audio und Video) 
Medienanpassungen 
o Breite jedes Elements (Pixel): Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Höhe jedes Elements (Pixel): Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Als Hintergrundbild verwenden: Wird in Kombination mit Teaser hoch nicht 

genutzt. 
Galerieeinstellungen 
o Position und Ausrichtung: Wählen Sie hier „oben mittig“ aus, sodass Ihr Bild 

oberhalb des Teasertextes ausgegeben wird. 
o Anzahl an Spalten: Eine Spalte ist voreingestellt und kann in dieser Installation auch 

nicht verändert werden. 
Verhalten 
o Bei Klick vergrößern: Wird bei dem Teaserelement nicht genutzt, da bei Klick das 

Linkziel aufgerufen wird. 
Erscheinungsbild 
o Layout: Standardmäßig ist ein grauer Hintergrund für das Teaserelement aktiviert. 

Sie können über das Dropdown eine andere Farbe auswählen. 
o Rahmen: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Abstand davor: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Abstand danach: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
Links  
o In Menüs zeigen: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Link zum Seitenanfang anfügen: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
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Backend: Inhaltselement Teaser hochkant mit Bild / Reiter „Erscheinungsbild“  

Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
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Steckbrief Teaser hoch ohne Bild 

 
Frontend: Teaser hochkant ohne Bild  

Inhaltsmodul:   Typischer Seiteninhalt -> Teaser 
 
Geeignet für:  Vorabinformationen zu Seiten und Inhalten, die per 

(internem oder externem) Link erreicht werden können 
 
Nicht geeignet für:  Textinformationen länger als 270 Zeichen 
 
Hinweis:  Teaser hoch ohne Bild und Teaser hoch mit Bild (siehe 

vorangegangener Abschnitt) sind auf Verteilerseiten in 
33/33/33 Rasterelementen zu platzieren. 

 
 
Allgemein 

o Inhaltselement    
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Standard -> 

Teaser)  
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite (z.B. 

Marginal für die Marginalspalte). 
o Überschriften   
o Überschrift: Hier tragen Sie die Überschrift Ihres Teasers ein. Es gibt keine 

automatische Zeichenbegrenzung. Eine dreizeilige Überschrift sollte die Ausnahme 
sein. Ideal sind ein bis zwei Zeilen. 

o Struktur mittels H2-H6 
o Content-Navigation 
o Ausrichtung: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Datum: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
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o Link: Geben Sie hier das Ziel Ihres Teasers an. Sie können auf eine andere Seite im 
TYPO3, auf eine externe URL, eine News, eine E-Mail-Adresse oder eine Datei 
verlinken. Sie müssen immer ein Linkziel angeben! 

o Unterüberschrift: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Text: Hier tragen Sie Ihren Teasertext mit maximal 270 Zeichen ein. 

 
Backend: Inhaltselement Teaser hochkant ohne Bild / Reiter „Allgemein“  

o Bilder 
Fügen Sie kein Bild hinzu.
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Backend: Inhaltselement Teaser hochkant ohne Bild / Reiter „Bilder“  

Galerieeinstellungen 
o Position und Ausrichtung: Wählen Sie hier „oben mittig” aus, um einen Teaser ohne 

Bild und mit abgerundeter Ecke zu erzeugen. 
o Anzahl an Spalten: Eine Spalte ist voreingestellt und kann in dieser Installation auch 

nicht verändert werden. 
Verhalten 
o Bei Klick vergrößern: Wird bei dem Teaserelement nicht genutzt, da bei Klick das 

Linkziel aufgerufen wird. 
Erscheinungsbild 
o Layout: Standardmäßig ist ein grauer Hintergrund für das Teaserelement aktiviert. 

Sie können über das Dropdown eine andere Farbe auswählen. 
o Rahmen: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Abstand davor: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Abstand danach: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
Links  
o In Menüs zeigen: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Link zum Seitenanfang anfügen: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 

 
Backend: Inhaltselement Teaser hochkant ohne Bild / Reiter „Erscheinungsbild“  

 
Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 

 
 
  



 
 

Teaser: Steckbrief Teaser mit Hintergrundbild 
 

99 

Steckbrief Teaser mit Hintergrundbild 

 
Frontend: Teaser mit Hintergrundbild  
Inhaltsmodul:    Typischer Seiteninhalt -> Teaser 
 
Geeignet für:  Vorabinformationen zu Seiten und Inhalten, die per 

(internem oder externem) Link erreicht werden können 
 
Nicht geeignet für: Textinformationen länger als 270 Zeichen, unbearbeitete 

Bilder -> Das Hintergrundbild muss in einem separaten 
Bildbearbeitungsprogramm vorab eingefärbt werden, sodass 
die weiße Schrift sich ausreichend vom Bild absetzen kann. 

 
Allgemein 

o Inhaltselement    
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Standard -> 

Teaser)  
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite (z.B. 

Marginal für die Marginalspalte). 
o Überschriften   
o Überschrift: Hier tragen Sie die Überschrift Ihres Teasers ein. Es gibt keine 

automatische Zeichenbegrenzung. Eine dreizeilige Überschrift sollte die Ausnahme 
sein. Ideal sind ein bis zwei Zeilen. 

o Struktur mittels H2-H6 
o Content-Navigation 
o Ausrichtung: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Datum: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Link: Geben Sie hier das Ziel Ihres Teasers an. Sie können auf eine andere Seite im 

TYPO3, auf eine externe URL, eine News, eine E-Mail-Adresse oder eine Datei 
verlinken. Sie müssen immer ein Linkziel angeben! 

o Unterüberschrift: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Text: Hier tragen Sie Ihren Teasertext mit maximal 270 Zeichen ein. 
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Backend: Inhaltselement Teaser mit Hintergrundbild / Reiter „Allgemein“  

o Bilder 
o Hinzufügen und bearbeiten von Medienelementen (ohne Audio und Video) 

 
Medienanpassungen  
o Breite jedes Elements (Pixel): Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Höhe jedes Elements (Pixel): Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Als Hintergrundbild verwenden: Aktivieren Sie diese Einstellung, damit Ihr Bild im 

Hintergrund des Textes ausgegeben wird. 
o Hintergrundbildposition: Die Maße des Teasers werden dynamisch, u.a. anhand der 

Textlänge, bestimmt. Mit der Auswahl der Bildposition können Sie den Ursprung 
des sich dynamisch anpassenden Bildausschnitts vorgeben - oben, mittig, unten. 

Galerieeinstellungen  
o Position und Ausrichtung: Wählen Sie hier „oben mittig” aus, um Ihr Bild im 

Hintergrund des Textes darzustellen. 
o Anzahl an Spalten: Eine Spalte ist voreingestellt und kann in dieser Installation auch 

nicht verändert werden. 
Verhalten 
o Bei Klick vergrößern: Wird bei dem Teaserelement nicht genutzt, da bei Klick das 

Linkziel aufgerufen wird. 
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Backend: Inhaltselement Teaser mit Hintergrundbild / Reiter „Bilder“  

Erscheinungsbild 
o Layout: Standardmäßig ist ein grauer Hintergrund für das Teaserelement aktiviert. 

Sie können über das Dropdown eine andere Farbe auswählen. Bitte wählen Sie die 
Farbe aus, die der Einfärbung des Hintergrunds entspricht, damit die Schrift 
adäquat ausgegeben wird.  

o Rahmen: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Abstand davor: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Abstand danach: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
Links  
o In Menüs zeigen: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Link zum Seitenanfang anfügen: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 

 
Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
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Twitter-Extension 

 
Frontend: Twitter-Feed 

 
Inhaltsmodul:                        Plug-Ins -> Aktuelle Tweets 
 
Geeignet für:    Abbildung aktueller Tweets 
  
Nicht geeignet für: Ausgewählte Tweets; die Extension bildet die aktuellsten 

Tweets ab, jedoch keine Selektion. Hierfür kann das iFrame-
Modul genutzt werden. Die Twitter-Extension ist für die 
Startseite durch Admins vorgesehen. 

 
 

 
Backend: „Aktuelle Tweets“ / Reiter „Allgemein“  
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Allgemein 
o Inhaltselement 

o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Plug-In 
einfügen)  

o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite 
(z.B. Content für Contentbereich) 

o Überschriften                 
o   Überschrift: Hier tragen Sie optional die Überschrift Ihrer Tweet-Übersicht ein.  
o Struktur mittels H2-H6 
o Content-Navigation 
o   Ausrichtung: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o   Datum: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o   Link: Wird für dieses Plug-In nicht genutzt. 
o   Unterüberschrift: Wird für dieses Plug-In nicht genutzt. 

 
Plug-In 

o Ausgewähltes Plug-In 
o Recent Tweets 

o Erweiterungsoptionen / Haupteinstellungen 
o Modus: Nutzername -> Tragen Sie im nächsten Feld den Twitter-Nutzernamen ein. 
o Modus: Stichwort -> Tragen Sie die gewünschten Hashtags ein – diese werden nach 

OR-Verknüpfung eingefügt, also z.B. #düsseldorf #universität liefert alle Tweets mit 
#düsseldorf oder #universität 

o Ausgewählte Tweets (einschließlich Retweets und Antworten): Hier wird eine höhere 
Zahl (mind. 10) empfohlen, um bei ausgeschlossenen Retweets und Antworten 
dennoch drei aktuelle Tweets anzeigen zu können. 

o Tweet Modus: Sie können wählen, ob Sie 140 oder mehr Zeichen anzeigen lassen 
wollen. 

o Antworten ausschließen / Retweets ausschließen: Sofern Sie die Einstellung 
Nutzername getroffen haben, können Sie Antworten und Retweets von der Anzeige 
ausschließen. 

o Erweiterungsoptionen / Zusätzliche Konfiguration 
o Wählen Sie das Datetime-Format: Lassen Sie anzeigen, wie lange ein Tweet 

zurückliegt („Zeit seit dem Tweet”) oder lassen Sie das konkrete Datum („Einfaches 
Datum und Monat”) ausgeben. 

o Antwort Link anzeigen, Retweet Link anzeigen, Favorit Link anzeigen – so 
ermöglichen Sie Usern, die Tweets direkt zu beantworten, zu retweeten oder als 
Favorit zu markieren. Voraussetzung: Die User sind parallel zum Besuch der HHU-
Website bei Twitter angemeldet. 



 
 

: Steckbrief Teaser mit Hintergrundbild 
 

104 

 
Backend: „Aktuelle Tweets“ / Reiter „Plug-In“ – Haupteinstellungen 

 

 
Backend: „Aktuelle Tweets“ / Reiter „Plug-In“ – Zusätzliche Konfiguration 

 
Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
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Adressen 
 
Allgemeiner Hinweis 
 
Die Frontend-Darstellung von Adressen setzt sich aus zwei Inhaltstypen im Backend 
zusammen: 

1. Einzelne Datensätze (z.B. Adresse, Funktion, Institution, etc.), die in Ordnern 
angelegt werden 

2. Plug-In mit entsprechenden Einstellungen (Listenansicht, Einzelansicht, 
Listenansicht in Marginalspalte, etc.), das auf Seiten platziert wird 
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Steckbrief Adressen-Einzelansicht und Adressen-Listenansicht in der Marginalspalte 
 

 

 
Frontend: Adressen Einzelansicht / Adressen-Listenansicht 

 
Inhaltsmodul:                        Plug-Ins -> Adressen 
  
Geeignet für:  Ausgabe von Basiskontaktdaten, wie z.B. Telefon, E-Mail, 

Adresse, Gebäude/Raum  
 
Nicht geeignet für:  Detaillierte Adressen mit Darstellung von Lebensläufen  

und Publikationen 
  
Allgemein 

o Inhaltselement 
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Plug-In 

einfügen)  
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite 

(z.B. Marginal für die Marginalspalte). 



 
 

Adressen: Steckbrief Adressen-Einzelansicht und Adressen-Listenansicht in der Marginalspalte 
 

107 

o Überschriften                 
o   Überschrift: Hier tragen Sie optional die Überschrift Ihrer Adressen-Einzelansicht 

ein.  
o   Typ: Struktur mittels H2-H6 
o   Content-Navigation 
o   Ausrichtung: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o   Datum: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o   Link: Wird für dieses Plug-In nicht genutzt. 
o   Unterüberschrift: Wird für dieses Plug-In nicht genutzt. 

 

 
Backend: Adressen-Einzelansicht in der Marginalspalte / Reiter „Allgemein“  

o Entscheiden Sie sich nun für die Art der Adressen, die Sie ausgeben möchten: 
1. Steht die Funktion der Personen im Vordergrund? 

Ausgewähltes Plug-In: Kontaktdaten über Funktion auswählen! 
2. Dient die Zugehörigkeit zu einer Fakultät, einer Institution als Kriterium? 

Ausgewähltes Plug-In: Kontaktdaten über Fakultäten/ Einrichtungen/ Institute 
auswählen! 

3. Geht es um einzelne Personen als Ansprechpartner*innen? 
Ausgewähltes Plug-In: Kontaktdaten über Personen auswählen! 
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Je nach getroffener Auswahl unterscheiden sich die Auswahlfelder im ersten Reiter: 
 

o Erweiterungsoptionen / Funktionen     
o   Funktionen der anzuzeigenden Personen auswählen: Wählen Sie die Funktionen 

aus! 
o   Zu durchsuchende Folder festlegen (Bitte auswählen!): Bestimmen Sie die zur 

Auswahl stehenden Ordner. 
o   Alphabetisch sortieren (ansonsten Ausgabe sortiert nach Funktionsbezeichner): 

Nach Nachname von A bis Z sortierte Ausgabe. 

 
Backend: Adressen-Einzelansicht in der Marginalspalte / Reiter „Plug-In“ – Funktionen 

 
o Erweiterungsoptionen / Auswahl (für Fakultäten/ Einrichtungen/ Institute)     

o   Faculty / Institution: Wählen Sie die anzuzeigende(n) Fakultät(en) / 
Institution(en) aus. 
Sobald Sie die ausgewählte Fakultät gespeichert haben, erscheinen in dem 
folgenden Feld „Institute“ die verfügbaren Objekte.  

o   Institute: Ergänzen Sie Ihre Auswahl um ein oder mehrere Institute. 
o   Ausgangspunkt (Wenn nichts ausgewählt ist, werden alle gefundenen Personen 

unabhängig vom Ordner angezeigt): Nutzen Sie den Ausgangspunkt, um die 
auszugebenden Adressen sinnvoll einzuschränken. 

o   Alphabetisch sortieren: Falls nicht aktiviert, erfolgt die Ausgabe sortiert nach 
Funktionsbezeichner. 



 
 

Adressen: Steckbrief Adressen-Einzelansicht und Adressen-Listenansicht in der Marginalspalte 
 

109 

o   Listen Ansicht:  
o   Zielseite für Link in der Listenansicht: 

 
o Erweiterungsoptionen / Auswahl (für Personen)     

o   Einzelne Adressen: Wählen Sie die anzuzeigenden Adressen aus – entweder über 
die Suche (Lupensymbol) nach dem Datensatz oder über das Ordnersymbol. Sie 
können die Reihenfolge der Adressen über die Pfeilsymbole beeinflussen. 
Sobald Sie hinzugefügte Adressen gespeichert haben, erscheint in den 
folgenden beiden Feldern die verfügbaren Objekte – z.B., wenn einer Person 
mehrere Funktionen zugeordnet sind. 

o   Ausgewählte Objekte: Hier sehen Sie, welche Funktionen Sie ausgewählt haben. 
o   Verfügbare Objekte: Hier sehen Sie, welche Funktionen für die einzelnen 

Adressen zur Auswahl stehen. 
o   Ausgangspunkt:  
o   Rekursiv: 

 
 
Im zweiten und dritten Reiter sind die zur Auswahl stehenden Felder identisch: 
 

o Erweiterungsoptionen / Darstellung    
o   Visitenkarte nicht anzeigen: Wird in diesem Plug-In nicht genutzt. 
o   Vorlage: Marginaldetailansicht (Marginaldetailansicht.html) für die 

Einzelansicht; Marginallistenansicht (Marginallistenansicht.html) für die 
Listenansicht (ausklappbare Adressen) 

o   Alle anzeigen (Rest ignorieren): Gibt alle hinterlegten Informationen aus. 
o   Kein Bild: Ein Bild wird nicht ausgegeben – selbst wenn alle hinterlegten 

Informationen ausgegeben werden sollen. 
o   Großes Bild: Ein großes Bild wird ausgegeben. 
o   Öffnet Bild in neuem Fenster (vergrößert): Wird in diesem Plug-In nicht genutzt. 
o   E-Mail anzeigen: Gibt neben der Funktion nur die E-Mail-Adresse aus. 
o   Telefon anzeigen: Gibt neben der Funktion nur die Telefonnummer aus. 
o   Mobiltelefon anzeigen: Gibt neben der Funktion nur die mobile Telefonnummer 

aus. 
o   Fax anzeigen: Gibt neben der Funktion nur die Faxnummer aus. 
o   Adresse anzeigen: Gibt neben der Funktion nur die Adresse aus. 
o   Gebäude anzeigen: Gibt neben der Funktion Gebäude UND Raum aus. 
o   Raum anzeigen: Gibt neben der Funktion weder Gebäude noch Raum aus. 
o   Stadt anzeigen: Wird in dieser Plug-In-Konfiguration nicht genutzt. 

o Erweiterungsoptionen / weitere Inhalte -> werden in der Marginalliste nicht angezeigt!      
o   Aktuelles anzeigen: Wird in dieser Plug-In-Konfiguration nicht genutzt. 
o   Aufgabenfelder anzeigen: Wird in dieser Plug-In-Konfiguration nicht genutzt. 
o   Sprechzeiten anzeigen: Wird in dieser Plug-In-Konfiguration nicht genutzt. 
o   Kurzlebenslauf anzeigen: Wird in dieser Plug-In-Konfiguration nicht genutzt. 
o   Ausführlichen Lebenslauf anzeigen: Wird in dieser Plug-In-Konfiguration nicht 

genutzt. 
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o   Publikationsverzeichnis anzeigen: Wird in dieser Plug-In-Konfiguration nicht 
genutzt. 

o   Vorträge anzeigen: Wird in dieser Plug-In-Konfiguration nicht genutzt. 
o   Mitgliedschaften anzeigen: Wird in dieser Plug-In-Konfiguration nicht genutzt. 
o   Funktionen anzeigen: Wird in dieser Plug-In-Konfiguration nicht genutzt. 

 
Backend: Adressen-Einzelansicht in der Marginalspalte / Reiter „Plug-In“ – Darstellung 
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Backend: Adressen-Listenansicht in der Marginalspalte / Reiter „Plug-In“ – Darstellung 

 

o Erscheinungsbild 

o   Wird in diesem Plug-In nicht genutzt. 
  

Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
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Steckbrief Adressen – einzelner Datensatz  
 
Inhaltsmodul:                          Im Ordner auf die Listenansicht wechseln.  

Klick auf das Plus-Symbol. Address List. 
  
Kontaktdaten 

o   Verbergen: Sie können Adressdatensätze verbergen. 
o   Geschlecht: Wählen Sie männlich oder weiblich aus. Im Frontend erfolgt keine 

Ausgabe. 
o   Name: Der Name generiert sich automatisch aus den folgenden Angaben: 

o   Vorname 
o   Mittelname 
o   Nachname (aus dem Nachnamen generiert sich gleichzeitig der Titel des 

Kontaktdatensatzes im Backend) 
o   Titel: Tragen Sie hier Titel ein, die vor dem Namen geführt werden. 
o   Titel nach Namen (z.B. M.A.): Tragen Sie hier Titel ein, die nach dem 

Namen geführt werden. 
o   Organisation: Tragen Sie den Namen der Organisation ein. 

 
Backend: Datensatz Adresse 
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o Add function: Hierüber können Sie eine oder mehrere Funktion/en hinzufügen. 
Beachten Sie bitte, dass Sie nur Funktionen für Kontaktdatensätze anlegen, die auch in 
Ihren Bereich fallen. Nach Klick auf „Add function” werden die folgenden Felder 
sichtbar: 

o   Verbergen: Sie können den Datensatz verbergen. 
o   Label: Vergeben Sie ein Label, durch das Sie den Datensatz wiederfinden. 
o   Funktion: Geben Sie die Funktion auf Deutsch an. 
o   Funktion englisch: Geben Sie die englische Übersetzung der Funktion an. 
o   Optional: Daten aus folgender Funktion übernehmen: Wird nicht ausgefüllt. 
o   Organisation: Tragen Sie hier den Namen der Organisation ein. 
o   Gremienzugehörigkeit: Tragen Sie hier die Gremienzugehörigkeit ein. 
o   Fakultät/Einrichtung: Wählen Sie die zutreffenden Fakultäten / Einrichtungen 

aus. 
o   Institute: Wählen Sie das/die zutreffenden Institut/e aus. 
o   E-Mail: Tragen Sie die Funktions-E-Mail-Adresse ein. 
o   WWW: Tragen Sie die URL ein. 
o   Adresse: Tragen Sie die Adresse ein. 
o   Telefon: Tragen Sie die Telefonnummer ein. 
o   Fax: Tragen Sie die Faxnummer ein. 
o   Gebäude: Tragen Sie das Gebäude ein. 
o   Raum: Tragen Sie die Raumnummer ein. 
o   Mobil: Tragen Sie die Mobilnummer ein. 
o   PLZ: Tragen Sie die Postleitzahl ein. 
o   Stadt: Tragen Sie die Stadt ein. 
o   Region/Bundesland: Wird nicht verändert. 
o   Land: Wird nicht verändert. 
o   Sprechzeiten: Tragen Sie die Sprechzeiten ein. 
o   Sprechzeiten englisch: Tragen Sie die Sprechzeiten auf Englisch ein. 
o   Externer Datensatzschlüssel: Wird nicht ausgefüllt. 
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Backend: Datensatz Adresse – add function 
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o   Geburtstag: Tragen Sie hier optional den Geburtstag ein. Im Frontend erfolgt 
keine Ausgabe. 

o   PLZ: Tragen Sie hier die Postleitzahl ein. 
o   Stadt: Tragen Sie hier die Stadt ein. 
o   Land: Tragen Sie optional das Land ein. Im Frontend erfolgt keine Ausgabe. 
o   Region/Bundesland: Tragen Sie optional das Bundesland ein. Im Frontend erfolgt 

keine Ausgabe.         
o   E-Mail: Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse ein. 
o   Telefon: Tragen Sie hier die Telefonnummer ein. 
o   Bild: Sie können für Ihren Kontakt ein Foto hochladen. 
o   Aufgabenfelder (Verwaltung): Tragen Sie hier die Aufgabenfelder ein. 
o   Kurz-Lebenlauf: Tragen Sie hier den Kurz-Lebenslauf ein. 
o   Lang-Lebenslauf: Tragen Sie hier den Lang-Lebenslauf ein. 
o   Publikationsverzeichnis: Tragen Sie hier das Publikationsverzeichnis ein. 
o   Vorträge: Tragen Sie hier Vorträge ein. 
o   Mitgliedschaften: Tragen Sie hier Mitgliedschaften ein. 
o   Aktuelles: Tragen Sie hier Aktuelles ein. 
o   Aktuelles Startdatum Wird nicht ausgefüllt. 
o   Aktuelles Enddatum: Wird nicht ausgefüllt. 
o   Beschreibung: Wird nicht ausgefüllt. 
o   Externer Datensatzschlüssel: Wird nicht ausgefüllt. 
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 Backend: Datensatz Adresse – add function 
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 Backend: Datensatz über Listenansicht erstellen 

o  
o Fakultäten 

o   Verbergen: Sie können einzelne Fakultäts-Datensätze verbergen. 
o   Fakultät / Einrichtung: Tragen Sie hier den Namen der Fakultät / Einrichtung ein. 
o   Externer Datensatzschlüssel: Wird nicht ausgefüllt. 

  
  

o Funktion 
Beachten Sie bitte, dass Sie nur Funktionen anlegen, die auch in Ihren Bereich fallen. 

o   Verbergen: Sie können einzelne Funktions-Datensätze verbergen. 
o   Label: Tragen Sie hier das Label der Funktion ein. 
o   Related Person: Wählen Sie aus, welche Person mit dieser Funktion verknüpft ist. 
o   Funktion: Tragen Sie hier die Funktion ein. 
o   Funktion englisch: Tragen Sie hier die englische Bezeichnung der Funktion ein. 
o   Optional: Daten aus folgender Funktion übernehmen: Wird nicht ausgefüllt. 
o   Organisation: Tragen Sie hier den Namen der Organisation ein. 
o   Gremienzugehörigkeit: Tragen Sie hier die Gremienzugehörigkeit ein. 
o   Fakultät/Einrichtung: Wählen Sie die zutreffenden Fakultäten / Einrichtungen 

aus. 
o   Institute: Wählen Sie das/die zutreffenden Institut/e aus. 
o   E-Mail: Tragen Sie die Funktions-E-Mail-Adresse ein. 
o   WWW: Tragen Sie die URL ein. 
o   Adresse: Tragen Sie die Adresse ein. 
o   Telefon: Tragen Sie die Telefonnummer ein. 
o   Fax: Tragen Sie die Faxnummer ein. 
o   Gebäude: Tragen Sie das Gebäude ein. 
o   Raum: Tragen Sie die Raumnummer ein. 
o   Mobil: Tragen Sie die Mobilnummer ein. 
o   PLZ: Tragen Sie die Postleitzahl ein. 
o   Stadt: Tragen Sie die Stadt ein. 



 
 

Adressen: Steckbrief Adressen – einzelner Datensatz 
 

119 

o   Region/Bundesland: Wird nicht verändert. 
o   Land: Wird nicht verändert. 
o   Sprechzeiten: Tragen Sie die Sprechzeiten ein. 
o   Sprechzeiten englisch: Tragen Sie die Sprechzeiten auf Englisch ein. 
o   Externer Datensatzschlüssel: Wird nicht ausgefüllt. 

  
  

o Institution 
o   Verbergen: Sie können einzelne Instituts-Datensätze verbergen. 
o   Institut: Tragen Sie hier den Namen des Instituts ein. 
o   Fakultät / Einrichtung: Wählen Sie die zutreffende Fakultät / Einrichtung aus. 
o   Externer Datensatzschlüssel: Wird nicht ausgefüllt. 
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Steckbrief Adressen-Teamansicht im Contentbereich 
 

 
Frontend: Adressen-Teamansicht im Contentbereich 

 
Legen Sie die Adressen-Teamansicht (Plug-In -> Allgemeines Plug-In) im Contentbereich auf 
einer Detailseite an.  
Die Adressen-Teamview kann ausschließlich mittels Kontaktdaten über 
Fakultäten/Einrichtungen/Institute und Kontaktdaten über Personen generiert werden! 
 

 

 
Backend: Teamview im Contentbereich anlegen / Seitenansicht 
 
Allgemein 

o Inhaltselement 
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Plug-In 

einfügen)  
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite 

(Content). 
o Überschriften                 

o   Überschrift: Hier tragen Sie optional die Überschrift Ihrer Teamansicht ein.  
o Struktur mittels H2-H6 
o Content-Navigation 
o   Ausrichtung: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
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o   Datum: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o   Link: Wird für dieses Plug-In nicht genutzt. 
o   Unterüberschrift: Wird für dieses Plug-In nicht genutzt. 

 
 

 
Backend: Plug-In Adresse einrichten / Reiter „Allgemein“ 

 
o Plug-In 
o   Ausgewähltes Plug-In: Kontaktdaten über Fakultäten/Einrichtungen/Institute oder 
Kontaktdaten über Personen auswählen! 
 
Kontaktdaten über Fakultäten/Einrichtungen/Institute 
o Erweiterungsoptionen / Auswahl 

o   Faculty / Institution: Wählen Sie die anzuzeigende(n) Fakultät(en) / 
Institution(en) aus. 
Sobald Sie die ausgewählte Fakultät gespeichert haben, erscheinen in dem 
folgenden Feld „Institute“ die verfügbaren Objekte.  

o   Institute: Ergänzen Sie Ihre Auswahl um ein oder mehrere Institute. 
o   Ausgangspunkt (Wenn nichts ausgewählt, werden alle gefundenen Personen 

unabhängig vom Ordner angezeigt): Nutzen Sie den Ausgangspunkt, um die 
auszugebenden Adressen sinnvoll einzuschränken. 

o   Alphabetisch sortieren: Falls nicht aktiviert, erfolgt die Ausgabe sortiert nach 
Funktionsbezeichner. 

o   Listen Ansicht: Aktivieren Sie die Checkbox.  
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o   Zielseite/Detailansicht Listenansicht: Verlinken Sie auf das Template für die 
Adressendetailansicht, damit bei Klick auf den jeweiligen Teamview-Kontakt die 
entsprechende Detailseite geöffnet wird.  

 
Backend: Plug-In Adresse einrichten / Reiter „Plug-In“ 

 
o Erweiterungsoptionen / Darstellung 
o Wählen Sie unter Vorlage die Listenansicht (Listenansicht.html) aus. 
o Die weiteren Felder können in dieser Plug-In-Konfiguration ignoriert werden. 
o Erweiterungsoptionen / weitere Inhalte 
o Die hier aufgeführten Felder können in dieser Plug-In-Konfiguration ignoriert werden. 

 

 
Backend: Plug-In Adresse einrichten / Reiter „Plug-In“ – Darstellung 

 



 
 

Adressen: Steckbrief Adressen-Teamansicht im Contentbereich 
 

123 

Kontaktdaten über Personen 
o Erweiterungsoptionen / Auswahl 

o   Einzelne Adressen: Wählen Sie die anzuzeigende(n) Datensätze aus. 
Sobald Sie die ausgewählten Datensätze gespeichert haben, erscheinen in dem 
folgenden Feld „Verfügbare Objekte“, d.h. die dem Datensatz zugeordneten 
Funktionen.  

o   Ausgewählte Objekte: Ergänzen Sie Ihre Auswahl um die im Feld „Verfügbare 
Objekte“ angezeigten Funktionen.  

o   Ausgangspunkt (Wenn nichts ausgewählt, werden alle gefundenen Personen 
unabhängig vom Ordner angezeigt): Nutzen Sie den Ausgangspunkt, um die 
auszugebenden Adressen sinnvoll einzuschränken. 

o   Rekursive Optionen 
o   Zielseite/Detailansicht Listenansicht: Verlinken Sie auf das Template für die 

Adressendetailansicht, damit bei Klick auf den jeweiligen Teamview-Kontakt die 
entsprechende Detailseite geöffnet wird.  

 

 
Backend: Plug-In Adresse einrichten / Reiter „Plug-In“ 

 
o Erweiterungsoptionen / Darstellung 
o Wählen Sie unter Vorlage die Listenansicht (Listenansicht.html) aus. 
o Die weiteren Felder können in dieser Plug-In-Konfiguration ignoriert werden. 
o Erweiterungsoptionen / weitere Inhalte 
o Die hier aufgeführten Felder können in dieser Plug-In-Konfiguration ignoriert werden. 
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Backend: Plug-In Adresse einrichten / Reiter „Plug-In“ – Darstellung 
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Steckbrief Adressen – Detailansicht 
 
Damit bei Klick auf den jeweiligen Teamview-Kontakt die entsprechende Detailseite geöffnet 
wird, richten Sie bitte das im Plugin zu hinterlegende Template wie folgt ein: 
 
Legen Sie – z.B. in Ihrem Adressordner – eine neue Seite an. Weisen Sie dem Template in den 
Seiteneigenschaften zu, dass die Seite 
 

o   das Backendlayout „Detailseite“ hat und im Frontendlayout „ohne Überschrift“ 
ausgegeben wird (Reiter „Erscheinungsbild“). 
 

 
Backend: Template für Detailansicht Teamview einrichten / Seiteneigenschaften – Reiter 

„Erscheinungsbild“ 

o   in Menüs nicht aktiviert ist (Reiter „Zugriff“). 
 

 
Backend: Template für Detailansicht Teamview einrichten / Seiteneigenschaften – Reiter 

„Zugriff“ 

Speichern und schließen Sie Ihre Eingabe. 
 
Platzieren Sie ein Adress-Plugin im Contentbereich der Seite.  
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Backend: Template für Detailansicht Teamview einrichten / Adressplugin einfügen 
 

Wechseln Sie über das Stift-Icon in die Bearbeitung des Adressplugins. 
 

 
Backend: Template für Detailansicht Teamview einrichten / Adressplugin einrichten 

o Plug-In 
o  Ausgewähltes Plug-In: Kontaktdaten Detailansicht auswählen! 

o Erweiterungsoptionen / Darstellung 
o Wählen Sie unter Vorlage die gewünschte Ausgabe der Adresskarte in der 

Detailansicht aus, z.B. Detailansicht.html oder adressen5.html. 
o Die weiteren Felder können in dieser Plug-In-Konfiguration ignoriert werden. 
o Erweiterungsoptionen / weitere Inhalte 
o Die hier aufgeführten Felder können in dieser Plug-In-Konfiguration ignoriert werden. 
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Kalender  
 
Allgemeiner Hinweis 
Die Frontend-Darstellung von Terminen setzt sich aus zwei Inhaltstypen im Backend 
zusammen: 
1.     Einzelne Datensätze (z.B. Termin, Veranstalter, Veranstaltungsort) 
2.     Plug-In mit entsprechenden Einstellungen (Kalender-Teaser, Listenansicht, 
Einzelansicht) 
 
Ideale Vorarbeit bei der Einrichtung des Kalenders: Legen Sie – z.B. in Ihrem Ordner 
„Kalender XYZ“: 

o   eine Seite mit dem Seitentitel „Detailansicht Kalender“ mit dem Layout 
„Verteilerseite“ an. Schließen Sie diese Seite vom Menü aus 
(Seiteneigenschaften > Reiter Zugriff: Schieberegler „Seite in Menüs aktiviert“).  
 

o   eine Seite mit dem Seitentitel „Listenansicht Kalender“ mit dem Layout 
„Verteilerseite“ an. Schließen Sie diese Seite vom Menü aus 
(Seiteneigenschaften > Reiter Zugriff: Schieberegler „Seite in Menüs aktiviert“).  

 
Diese Seitentitel werden in der Breadcrumb-Navigation ausgegeben, wenn die 
Nutzer*innen die Detailansicht eines Kalenderereignisses bzw. die Listenansicht der 
Kalenderereignisse aufrufen.  
 
Richten Sie als nächstes auf Ihrer Start- oder Verteilerseite das Kalender-Plugin als Kalender-
Teaser ein. Nachdem Sie den Kalender-Teaser konfiguriert haben, können Sie im Anschluss auf 
Basis des Kalender-Teaser-Plugins die Seite „Detailansicht Kalender“ und die Seite „Listenansicht 
Kalender“ als Templates einrichten. 
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Steckbrief Kalender-Teaser 
 

 
Frontend: Kalender-Teaser 

 
Inhaltsmodul:                         Plug-Ins -> Kalender 
   
Allgemein  

o Inhaltselement                          
o   Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Plug-In 

einfügen {list})  
o   Spalte: Kalender  

o Überschriften      
o   Überschrift: Hier tragen Sie die Überschrift Ihres Kalender-Teasers ein.  
o Struktur mittels H2-H6 
o Content-Navigation 
o   Ausrichtung: Standard steht für die linksbündige Ausrichtung der Überschrift. 

Eine Änderung der Einstellung ist nicht erforderlich. 
o   Datum: Gibt das gewählte Datum im Front-End aus. Das Feld sollte nicht 

ausgefüllt werden. 
o   Link: Wird in diesem Inhaltselement nicht genutzt. 
o   Unterüberschrift: Hier können Sie Ihrem Kalender-Plug-In eine Unterüberschrift 

geben. 
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Backend: Plug-In Kalender einrichten / Reiter „Allgemein“  

 
o Plug-In 

o   Ausgewähltes Plug-In: TYPO3 Kalender ist die Einstellung für den Kalender. 
o Allgemeine Einstellungen 

o   Erlaubte Ansichten: Wählen Sie hier die Listenansicht UND die Ereignisansicht 
(Listenansicht muss oben in der Liste stehen) aus, um den Kalender-Teaser zu 
ermöglichen. 

o   Kalendername: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o   Abonnieren: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o   „Captcha” beim abonnieren erzwingen: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o   Wochenstarttag: Die Standard Typoscript Einstellungen sollten nicht verändert 

werden. 
o   Distance (Km) for events in a nearby calendar: Wird in dieser Installation nicht 

genutzt. 
o   Datensatzsammlung: Wählen Sie hier den Ursprung Ihrer Termine aus. 
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Backend: Plug-In Kalender einrichten / Reiter „Plug-In“ – Erweiterungsoptionen / Allgemeine 
Einstellungen 

 
o Kategorie 

o   Kalender Auswahlmodus: 
o   Zeige alle (unabhängig von der Auswahl): Die weiter unten getroffene 

Auswahl bestimmter Kalender wird ignoriert - alle Termine werden 
angezeigt. 

o   Zeige nur ausgewählte Kalender: Nur die Termine, der unter 
Kalenderauswahl definierten Kalender werden angezeigt. 

o   Zeige ausgewählte Kalender nicht: Termine der unter Kalenderauswahl 
definierten Kalender werden nicht angezeigt. 

o   Kalenderauswahl: Wählen Sie die Kalender aus, deren Termine berücksichtigt 
werden sollen. 

o   Kategorie Auswahlmodus: 
o   Zeige alle (unabhängig von der Auswahl) 
o   Zeige exakt die ausgewählten Kategorien 
o   Zeige ausgewählte Kategorien nicht 
o   Zeige irgend eine der ausgewählten Kategorien 
o   Zeige minimum die ausgewählten Kategorien 



 
 

Kalender: Steckbrief Kalender-Teaser 
 

131 

o Kategorieauswahl: Treffen Sie hier die Auswahl der für den Auswahlmodus 
geltenden Kategorien. 

 

 
Backend: Plug-In Kalender einrichten / Reiter „Plug-In“ – Erweiterungsoptionen / Kategorie 

o Jahres-Ansicht 
o   Jahres-Ansicht Seite: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 

o Monats-Ansicht 
o   Liste anzeigen: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o   Mini-Kalender: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 

o Wochen-Ansicht 
o   Wochen-Ansicht Seite: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 

o Tages-Ansicht 
o   Tages-Ansicht Seite: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o   Tages Startzeit (hhmm): Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o   Tages Endzeit (hhmm): Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o   Unterteilt die Stunden alle x Minuten: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 

o Listen-Ansicht  
o Listen-Ansicht Seite: Geben Sie hier die Seite für die Listenansicht der weiteren 

Termine an. 
o   Startzeit (leer = jetzt): 
o   Endzeit (leer = +1 Monat): 
o   Höchstzahl der Ereignisse: 
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o   Max. Darstellung des selben wiederholenden Ereignisses: 
o   Seitenaufteilung der Einträge: 
o   Einträge je Seite (bei Seitenaufteilung): 
o   Max. Anzahl darzustellender Seiten (bei Seitenaufteilung): 

o Ereignis-Ansicht  
o   Ereignis-Ansicht Seite: Geben Sie hier die Seite für die Detailansicht eines 

Termins an. 
o   Zeige Vorschau: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 

 
Backend: Plug-In Kalender einrichten / Reiter „Plug-In“ – Erweiterungsoptionen / Ereignisansicht 

 
o ICS-Ansicht -> wird in der Teaser-Ansicht nicht genutzt 

o   Zeige ICS-Link: Erzeugt einen Button mit ICS-Link im Frontend. 
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Backend: Plug-In Kalender einrichten / Reiter „Plug-In“ – Erweiterungsoptionen / ICS-Ansicht 

 
o Andere Ansichten 

o   Zeige Login: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o   Zeige Suche: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o   Zeige Direktauswahlbox: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o   Zeige Kalender-Auswahl: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o   Zeige Kategorie-Auswahl: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o   Zeige morgige Ereignisse: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 

o Typoscript 
o   Plug-In_tx_cal_controller: Wird nicht ausgefüllt. 

 
 



 
 

Kalender: Steckbrief Kalender-Teaser 
 

134 

 
Backend: Plug-In Kalender einrichten / Reiter „Plug-In“ – Erweiterungsoptionen / Typoscript 

o Slider 
o   Slider aktivieren: Setzen Sie hier den Haken, um die kompakte Teaserdarstellung 

des Kalenders zu aktivieren. 
o   Bild (vierte Kachel): Auf den Seiten mit dem Backend-Layout Startseite kann der 

Kalender in der Teaserdarstellung über die gesamte Contentbreite platziert 
werden. Hier kann optional ein viertes Feld für ein verlinktes Bild genutzt 
werden. 

 

 
Backend: Plug-In Kalender einrichten / Reiter „Plug-In“ – Erweiterungsoptionen / Slider 

 
Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
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Steckbrief Kalender – Detailansicht 
 

 
Frontend: Kalender – Detailansicht 

 
Inhaltsmodul:                          Plug-Ins -> Kalender 
 
Idealer Einsatz:   Die Detailansicht ist immer auf einer Verteilerseite zu  

platzieren, d.h. einer Seite ohne Marginalspalte.  
In den Seiteneigenschaften muss im Reiter Erscheinungsbild 
das Frontend-Layout auf den Wert „ohne Überschrift” 
gesetzt werden. Nun wird der Titel des Termins als H1 für die 
Seite herangezogen. 

   
Um die Detailansicht des Kalenders anzulegen, kopieren Sie bitte das als Kalender-Teaser 
konfigurierte Kalender-Plugin von Ihrer Start- oder Verteilerseite.  
Fügen Sie das Plugin auf einer neuen Seite vom Typ „Verteilerseite“ im Contentbereich ein. Die 
Verteilerseite, auf der das Plugin für die Kalenderdetailansicht hinterlegt ist, ist stets vom Menü 
auszuschließen. Nehmen Sie diese Einstellung entsprechend im Reiter „Zugriff“ der 
Seiteneigenschaften vor. 

 
Backend: Kalenderplugin für Teaser kopieren und Kopie für Detailansicht bearbeiten / Checkbox „Slider 
aktivieren“ deaktivieren 

Bearbeiten Sie nun das kopierte Plugin, indem Sie den Reiter „Slider“ aufrufen. Entfernen 
Sie den Haken in der Checkbox „Slider aktivieren“.  
Speichern Sie Ihre Änderung und aktivieren Sie das Plugin. Die Detailansicht des Kalenders 
ist nun eingerichtet. 
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Steckbrief Kalender - Listenansicht 
 

 
Frontend: Kalender – Listenansicht 

 
 
Inhaltsmodul:                         Plug-Ins -> Kalender 
   
Um die Listenansicht des Kalenders anzulegen, kopieren Sie bitte das als Kalender-Teaser 
konfigurierte Kalender-Plugin von Ihrer Start- oder Verteilerseite.  
Fügen Sie das Plugin auf einer neuen Seite vom Typ „Verteilerseite“ im Contentbereich ein. Die 
Verteilerseite, auf der das Plugin für die Kalenderlistenansicht hinterlegt ist, ist stets vom Menü 
auszuschließen. Nehmen Sie diese Einstellung entsprechend im Reiter „Zugriff“ der 
Seiteneigenschaften vor. 
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Backend: Kalenderplugin für Teaser kopieren und Kopie für Detailansicht bearbeiten / Checkbox „Slider 
aktivieren“ deaktivieren 

Bearbeiten Sie nun das kopierte Plugin, indem Sie den Reiter „Slider“ aufrufen. Entfernen 
Sie den Haken in der Checkbox „Slider aktivieren“.  
Speichern Sie Ihre Änderung und aktivieren Sie das Plugin. Die Listenansicht des Kalenders 
ist nun eingerichtet. 
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Steckbrief Kalender - einzelnes Ereignis 
 
Inhaltsmodul:    Im Ordner in die Listenansicht wechseln.  

Klick auf das Plus-Symbol. Calendar Base -> Kalenderereignis 

 
 Backend: Datensatz über Listenansicht erstellen 
 
Allgemein 

o Ereignistyp: Wählen Sie über das Dropdown den Typ des Ereignisses aus. 
Achtung: Je nach Auswahl des Ereignistyp verändert sich die Eingabemaske! 
   

Ereignis mit Beschreibung: Einen Termin mit einer Beschreibung anlegen. 
o Ereignistyp: Ereignis mit Beschreibung.  
o Titel: Vergeben Sie einen Titel für das Kalenderereignis. 
o Verbergen: Sie können den Termin-Datensatz im Frontend verbergen. 
o Sprache:  
o Start: Wählen Sie den Starttermin des Kalenderereignisses.  

o Ganztägiges Ereignis: Aktivieren Sie die Checkbox, um ein ganztägiges 
Ereignis anzulegen. Die Felder „Ereignisstart Zeit“ und „Ereignisstart 
Zeit“ werden bei diesem Typ nicht eingeblendet.  

o Ereignisstart Tag: Definieren Sie das Startdatum des 
Kalenderereignisses.  

o Ereignisstart Zeit: Definieren Sie die Startzeit des Kalenderereignisses.  
o Ende: Wählen Sie den Endtermin des Kalenderereignisses.  

o Ereignisende Tag: Definieren Sie das Enddatum des Kalenderereignisses.  
o Ereignisende Zeit: Definieren Sie die Endzeit des Kalenderereignisses.  

o Kalender: Wählen Sie den Kalender aus, dessen Termin berücksichtig werden 
soll.  
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o Kategorie: Treffen Sie hier die Auswahl der für den Auswahlmodus geltenden 
Kategorien (sie müssen Termine nicht zwangsläufig mit einer Kalenderkategorie 
anlegen, wenn Sie Termine über die Kombination des Kalenders und der 
Datensatzauswahl (Ordner) einbinden). 

o Beschreibung: Fügen Sie die Beschreibung Ihres Ereignisses hinzu. Zur 
Formatierung steht Ihnen der Editor zur Verfügung.  
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Backend: Datensatz über Listenansicht erstellen / Reiter „Allgemein“, exemplarisch für Typ „Ereignis mit 
Beschreibung“ 

 
Verweis auf (interne) Seite: Einen Termin per Shortcut zu einer (internen) Seite anlegen. 

o Ereignistyp: Verweis auf (interne) Seite.  
o Verweis auf interne Seite: Wählen Sie ein internes Linkziel für den Termin aus. 

Sie müssen immer ein Linkziel angeben! 
o Titel: Vergeben Sie einen Titel für das Kalenderereignis. 
o Verbergen: Sie können den Termin-Datensatz im Frontend verbergen. 
o Sprache:  
o Start: Wählen Sie den Starttermin des Kalenderereignisses.  

o Ganztägiges Ereignis:  Aktivieren Sie die Checkbox, um ein ganztägiges 
Ereignis anzulegen. Die Felder „Ereignisstart Zeit“ und „Ereignisstart 
Zeit“ werden bei diesem Typ nicht eingeblendet.  

o Ereignisstart Tag: Definieren Sie das Startdatum des 
Kalenderereignisses.  

o Ereignisstart Zeit: Definieren Sie die Startzeit des Kalenderereignisses.  
o Ende: Wählen Sie den Endtermin des Kalenderereignisses.  

o Ereignisende Tag: Definieren Sie das Enddatum des Kalenderereignisses.  
o Ereignisende Zeit: Definieren Sie die Endzeit des Kalenderereignisses.  

o Kalender: Wählen Sie den Kalender aus, dessen Termin berücksichtig werden 
soll.  

o Kategorie: Treffen Sie hier die Auswahl der für den Auswahlmodus geltenden 
Kategorien. 

 
Link zu externer URL: Einen Termin, der auf einer externen URL liegt, anlegen. 

o Ereignistyp: Link zu externer URL.  
o Link zu externer URL: Wählen Sie ein externes Linkziel für den Termin aus. Sie 

müssen immer ein Linkziel angeben! 
o Titel: Vergeben Sie einen Titel für das Kalenderereignis. 
o Verbergen: Sie können den Termin-Datensatz im Frontend verbergen. 
o Sprache:  
o Start: Wählen Sie den Starttermin des Kalenderereignisses.  

o Ganztägiges Ereignis:  Aktivieren Sie die Checkbox, um ein ganztägiges 
Ereignis anzulegen. Die Felder „Ereignisstart Zeit“ und „Ereignisstart 
Zeit“ werden bei diesem Typ nicht eingeblendet.  

o Ereignisstart Tag: Definieren Sie das Startdatum des 
Kalenderereignisses.  

o Ereignisstart Zeit: Definieren Sie die Startzeit des Kalenderereignisses.  
o Ende: Wählen Sie den Endtermin des Kalenderereignisses.  

o Ereignisende Tag: Definieren Sie das Enddatum des Kalenderereignisses.  
o Ereignisende Zeit: Definieren Sie die Endzeit des Kalenderereignisses.  

o Kalender: Wählen Sie den Kalender aus, dessen Termin berücksichtig werden 
soll.  
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o Kategorie: Treffen Sie hier die Auswahl der für den Auswahlmodus geltenden 
Kategorien. 

 
Besprechung: Einen Besprechungstermin anlegen. 

o Ereignistyp: Besprechung. 
o Titel: Vergeben Sie einen Titel für das Kalenderereignis. 
o Verbergen: Sie können den Termin-Datensatz im Frontend verbergen. 
o Sprache:  
o Start: Wählen Sie den Starttermin des Kalenderereignisses.  

o Ganztägiges Ereignis:  Aktivieren Sie die Checkbox, um ein ganztägiges 
Ereignis anzulegen. Die Felder „Ereignisstart Zeit“ und „Ereignisstart 
Zeit“ werden bei diesem Typ nicht eingeblendet.  

o Ereignisstart Tag: Definieren Sie das Startdatum des 
Kalenderereignisses.  

o Ereignisstart Zeit: Definieren Sie die Startzeit des Kalenderereignisses.  
o Ende: Wählen Sie den Endtermin des Kalenderereignisses.  

o Ereignisende Tag: Definieren Sie das Enddatum des Kalenderereignisses.  
o Ereignisende Zeit: Definieren Sie die Endzeit des Kalenderereignisses.  

o Kalender: Wählen Sie den Kalender aus, dessen Termin berücksichtig werden 
soll.  

o Kategorie: Treffen Sie hier die Auswahl der für den Auswahlmodus geltenden 
Kategorien. 

 
Aufgabe: Einen Termin, der eine Aufgabe umfasst, anlegen.  

o Ereignistyp: Aufgabe 
o Titel: Vergeben Sie einen Titel für das Kalenderereignis. 
o Verbergen: Sie können den Termin-Datensatz im Frontend verbergen. 
o Sprache:  
o Start: Wählen Sie den Starttermin des Kalenderereignisses.  

o Ganztägiges Ereignis:  Aktivieren Sie die Checkbox, um ein ganztägiges 
Ereignis anzulegen. Die Felder „Ereignisstart Zeit“ und „Ereignisstart 
Zeit“ werden bei diesem Typ nicht eingeblendet.  

o Ereignisstart Tag: Definieren Sie das Startdatum des 
Kalenderereignisses.  

o Ereignisstart Zeit: Definieren Sie die Startzeit des Kalenderereignisses.  
o Fällig: Wählen Sie das Fälligkeitsdatum des Kalenderereignisses.  

o Ereignisende Tag: Definieren Sie das Enddatum des Kalenderereignisses.  
o Ereignisende Zeit: Definieren Sie die Endzeit des Kalenderereignisses.  

o Kalender: Wählen Sie den Kalender aus, dessen Termin berücksichtig werden 
soll.  

o Kategorie: Treffen Sie hier die Auswahl der für den Auswahlmodus geltenden 
Kategorien. 

o Beschreibung: Fügen Sie die Beschreibung Ihres Ereignisses hinzu. Zur 
Formatierung steht Ihnen der Editor zur Verfügung.  
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o Dateien 

nur bei Ereignistyp: „Ereignis mit Beschreibung“ und „Aufgabe“ 
o Bilder: Fügen Sie Bilder hinzu. 
o Dateien: Fügen Sie Dateien hinzu. 

 
o Zu erledigen 

nur bei Ereignistyp: „Aufgabe“ 
o Status: Wählen Sie den Status der Aufgabe aus. 
o Priorität: Setzen Sie die Priorität der Aufgabe. 
o Fertiggestellt: Setzen Sie einen Wert (0%-100%) zur Bezifferung des 

Aufgabenfortschritts.  
o Andere 

o Kalenderbenachrichtigung: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Verzögerung Benachrichtigung: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 
o Planer ID: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 

 
o Gemeinsame Benutzer: Wird in dieser Installation nicht genutzt. 

 
Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
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News 
Steckbrief News-Teaser 

 
Frontend: News-Teaser  

Inhaltsmodul:    Plug-Ins -> Nachrichten-System 
 
Hinweis:    Der News-Teaser ist immer auf einer Verteilerseite zu  

platzieren, d.h. einer Seite ohne Marginalspalte.  
 
Allgemein 

o Inhaltselement    
o Typ: Hier sehen Sie, welches Inhaltselement Sie aktuell nutzen (z.B. Plug-In 

einfügen [list])  
o Spalte: Die Spalte beschreibt die Position des Inhaltselementes auf der Seite (z.B. 

Content für den Contentbereich). 
Überschriften   
o Überschrift: Hier tragen Sie die Überschrift Ihres News-Moduls ein.  
o Struktur mittels H2-H6 
o Content-Navigation 
o Ausrichtung: Standard steht für die linksbündige Ausrichtung der Überschrift. Eine 

Änderung der Einstellung ist nicht erforderlich. 
o Datum: Gibt das gewählte Datum im Front-End aus. Das Feld sollte nicht ausgefüllt 

werden. 
o Link: Wird in diesem Inhaltselement nicht genutzt. 
o Unterüberschrift: Hier können Sie Ihrem News-Plug-In eine Unterüberschrift geben. 
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Backend: News-Teaser / Reiter „Allgemein“  

o Plug-In 
o Ausgewähltes Plug-In: Nachrichten-System ist die Einstellung für News. 

Einstellungen  
o Ausgabemodus wählen: Wählen Sie hier die Listenansicht aus. Die Aufteilung in 

eine Nachricht links (mit Bild) und drei Nachrichten rechts (ohne Bild) nehmen Sie 
unter Vorlage -> Layout 50/50 vor. 
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Backend: News-Teaser / Reiter „Plug-In“ – Erweiterungsoptionen / „Vorlage“ 

 
o Sortieren nach: Das Feld ist standardmäßig leer. Die Sortierung erfolgt von der 

aktuellsten Nachricht abwärts. Eine andere Angabe ist in der Regel nicht 
erforderlich. 

o zuletzt bearbeitet: Die letzte Bearbeitung einer Nachricht ist das Kriterium 
für die Sortierung.  

o angegebenes Datum/Uhrzeit: Das angegebene Datum ist das Kriterium für 
die Sortierung. 

o Erstellt: Das Datum der Nachrichtenerstellung ist das Kriterium für die 
Sortierung. 

o Titel: Der Titel / die Überschrift der Nachricht ist das Kriterium für die 
Sortierung. 

o Sortierung: Das Feld ist standardmäßig leer. Die Sortierung erfolgt von der 
aktuellsten Nachricht abwärts. 

o aufsteigend: Hierüber könnten Sie die Reihenfolge von der ältesten zur 
neuesten Nachricht ändern. 

o absteigend: Die Reihenfolge geht von der neuesten zur ältesten Nachricht. 
o Kategoriemodus:  

o Nicht berücksichtigen, alle Nachrichten anzeigen: Dieser Modus ist 
voreingestellt und zeigt alle Nachrichten aus dem/n gewählte/n 
Ursprungsordner an. 

o Zeige Nachrichten mit den ausgewählten Kategorien (ODER): Zeigt 
Nachrichten, die einer oder mehr der ausgewählten Kategorien entspricht. 

o Zeige Nachrichten mit den ausgewählten Kategorien (UND): Zeigt 
Nachrichten, die allen ausgewählten Kategorien entsprechen. 
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o Zeige KEINE Nachrichten mit den ausgewählten Kategorien (ODER): Entfernt 
alle Nachrichten, die einer oder mehr der ausgewählten Kategorien 
zugeordnet ist. 

o Zeige KEINE Nachrichten mit den ausgewählten Kategorien (UND): Entfernt 
alle Nachrichten, die alle ausgewählten Kategorien auf sich vereinen. 

 
Backend: News-Teaser / Reiter „Plug-In“ – Erweiterungsoptionen /  „Einstellungen“ 

o Kategorie-Auswahl: Hier wählen Sie die Kategorie(n) aus, auf die oben stehender 
Kategoriemodus angewandt werden soll. 

o Inklusive Unterkategorien: Sie können definieren, ob auch die Unterkategorien 
einer Kategorie eingeschlossen sein sollen. Die hier getroffene Auswahl wird im 
Kategoriemodus berücksichtigt.  

o Archiv:  
o keine Einschränkung: Standardeinstellung 
o Nur aktive (nicht archiviert): Hierdurch werden nur Nachrichten im Plug-In 

ausgegeben, die noch nicht im Archiv sind. 
o Archivierte: Mit dieser Einstellung werden nur Nachrichten im Plug-In 

angezeigt, die bereits archiviert sind, d.h. deren Datum der Archivierung in 
der Vergangenheit liegt. 

o Zeitlimit: „Angabe einer Zeitrestriktion. Ist die Angabe eine Zahl, wird sie als 
Sekunden interpretiert. Die Angabe von "86400" entspricht einem Tag (60 * 60 * 
24). Alternativ ist die Angabe von "-4 Tagen", "-3 Stunden" möglich. Es ist wichtig, 
das Minus ("-") anzugeben. Es werden nur die Artikel angezeigt, deren Datum über 
der angegeben Zeitrestriktion liegt.“ 

o Obere Zeiteinschränkung: Artikel vor dem angegebenen Datum:  
o Top-Nachrichten:  

o keine Einschränkung: Standardeinstellung 
o Nur Top-Nachrichten: Nur die Nachrichten, die als Top-Nachricht 

gekennzeichnet wurden, werden im Frontend ausgegeben. 
o Keine Top-Nachrichten:  Nur die Nachrichten, die nicht als Top-Nachricht 

gekennzeichnet wurden, werden im Frontend ausgegeben. 
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o Ausgangspunkt: Geben Sie hier an, aus welche/n Ordner/n sich die Nachrichten 
speisen sollen. 

Rekursiv: Defined in TypoScript 
o 0 Ebenen (nur die ausgewählte Seite): Nur Nachrichten des ausgewählten 

Ordners selbst werden angezeigt. 
o 1 Ebene: Nachrichten des ausgewählten Ordners und der direkten 

Unterordner werden angezeigt. 
o 2 Ebenen: Nachrichten des ausgewählten Ordners und die zwei darunter 

liegenden Ebenen werden angezeigt. 
o 3 Ebenen: Nachrichten des ausgewählten Ordners und die drei darunter 

liegenden Ebenen werden angezeigt. 
o 4 Ebenen: Nachrichten des ausgewählten Ordners und die vier darunter 

liegenden Ebenen werden angezeigt. 
o Unendlich: Nachrichten des ausgewählten Ordners und aller darunter 

liegenden Ordner werden angezeigt. 

Backend: News-Teaser / Reiter „Plug-In“ – Erweiterungsoptionen /  „Einstellungen“ 
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Weitere Einstellungen  
o Seiten-ID für Einzelnachrichten-Ansicht: Wählen Sie hier die Seite aus, auf der das 

News-Plug-In für die Detailansicht eingerichtet ist. Diese Seite wird durch einen 
Bereichsadmin angelegt. 

o Seiten-ID für Listenansicht: Wählen Sie hier die Seite aus, auf der das News-Plug-In 
für die Listenansicht eingerichtet ist. Diese Seite wird durch einen Bereichsadmin 
angelegt. Erst nachdem eine Seite-ID für die Listenansicht definiert wurde, ist im 
Frontend der Button „Alle News“ sichtbar. 

o Seiten-ID für „Zurück“-Link: Geben Sie hier die Seite an, auf die User nach Besuch 
der Detailseite zurück gelangen sollen. Dies ist in den meisten Fällen die Seite mit 
der Listenansicht. 

o Maximale Anzahl anzuzeigender Datensätze: Wird nicht ausgefüllt. In der 
Programmierung sind vier News voreingestellt. 

o Beginnend mit Nachrichtenelement #:  Wird nicht ausgefüllt. Wenn Sie News noch 
nicht im Frontend zeigen wollen, dann deaktivieren Sie diese oder versehen Sie sie 
mit einem in der Zukunft liegenden Veröffentlichungsdatum. 

o Schlagworte: Sie können definieren, dass nur Nachrichten mit den von Ihnen hier 
angegebenen News-Tags (Schlagworte) im Frontend ausgegeben werden. 

o Paginierung ausblenden: Wird nicht ausgefüllt. 
o Einträge pro Seite: Wird nicht ausgefüllt. 
o „Top-Nachrichten“ oberhalb: Wird nicht ausgefüllt.   
o Bereits angezeigte Nachrichten ausschließen: Wird nicht ausgefüllt. 
o Überschreiben von Plug-In-Einstellungen deaktivieren: Ist standardmäßig aktiviert, 

soll nicht verändert werden.  
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Backend: News-Teaser / Reiter „Plug-In“ – Erweiterungsoptionen /  „Weitere Einstellungen“ 

Vorlage 
o Maximale Breite für Medienelemente: Wird nicht ausgefüllt. 
o Maximale Höhe für Medienelemente: Wird nicht ausgefüllt. 
o Länge des Teasers (in Buchstaben): Wird nicht ausgefüllt. 
o Template-Layout: Wählen Sie hier 50/50 aus für die Darstellung des News-Teaser 

(links eine Meldung mit Bild, rechts drei Meldungen ohne Bild). 
 

Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
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Steckbrief News-Detailansicht 

 
Frontend: News-Detailansicht 
 
Inhaltsmodul:   Plug-Ins -> Nachrichten-System 
 
Hinweis:   Die Detailansicht ist immer auf einer Verteilerseite zu  

platzieren, d.h. einer Seite ohne Marginalspalte.  
In den Seiteneigenschaften muss im Reiter Erscheinungsbild 
das Frontend-Layout auf den Wert „ohne Überschrift” 
gesetzt werden. Nun wird der Titel der News als H1 für die 
Seite herangezogen. 
  

o Allgemeine Einstellungen Inhaltselement 
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o Plug-In 
o Ausgewähltes Plug-In: Nachrichten-System ist die Einstellung für News. 
Einstellungen 
o Ausgabemodus wählen: Wählen Sie hier die Detailansicht aus. 
o Einzelne Nachricht anzeigen: Wird nicht ausgefüllt. 
o Vorschau auf verborgene Datensätze erlauben: Wird nicht ausgefüllt. 
o Ausgangspunkt: Wird nicht ausgefüllt. 
o Rekursive Optionen – werden bei der Detailansicht nicht benötigt. 

 

 
Backend: News-Detailansicht / Reiter „Plug-In“   
Weitere Einstellungen  

o Seiten-ID für Einzelnachrichten-Ansicht: Wird nicht ausgefüllt. 
o Seiten-ID für „Zurück“-Link: Geben Sie hier die Seite an, auf die User nach Besuch 

der Detailseite zurück gelangen sollen. Dies ist in den meisten Fällen die Seite mit 
der Listenansicht. 

o Schlagworte: Sie können definieren, dass nur Nachrichten mit den von Ihnen hier 
angegebenen News-Tags (Schlagworte) im Frontend ausgegeben werden. 

o Bereits angezeigte Nachrichten ausschließen: Wird nicht ausgefüllt. 
o Überschreiben von Plug-In-Einstellungen deaktivieren: Ist standardmäßig aktiviert, 

soll nicht verändert werden.  
 
 



 
 

News: Steckbrief News-Detailansicht 
 

152 

 
Backend: News-Detailansicht / Reiter „Plug-In“ – Erweiterungsoptionen /  „Weitere Einstellungen“ 
 
Vorlage 

o Maximale Breite für Medienelemente: Wird nicht ausgefüllt. 
o Maximale Höhe für Medienelemente: Wird nicht ausgefüllt. 
o Template-Layout: Wird nicht ausgefüllt. 

 
Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
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Steckbrief News-Listenansicht 
 

 
Frontend: News-Listenansicht 
 
 
Inhaltsmodul:   Plug-Ins -> Nachrichten-System 
 
Geeignet für:   Archivierung von News, Darstellung der News-Liste auf 
Detailseiten 
 

o Allgemeine Einstellungen Inhaltselement 
 

o Plug-In 
o Ausgewähltes Plug-In: Nachrichten-System ist die Einstellung für News. 

Erweiterungsoptionen/ Einstellungen  
o Ausgabemodus wählen: Wählen Sie hier die Listenansicht aus. 
o Sortieren nach: Das Feld ist standardmäßig leer. Die Sortierung erfolgt von der 

aktuellsten Nachricht abwärts. Eine andere Angabe ist in der Regel nicht 
erforderlich. 

o zuletzt bearbeitet: Die letzte Bearbeitung einer Nachricht ist das Kriterium 
für die Sortierung.  
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o angegebenes Datum/Uhrzeit: Das angegebene Datum ist das Kriterium für 
die Sortierung. 

o Erstellt: Das Datum der Nachrichtenerstellung ist das Kriterium für die 
Sortierung. 

o Titel: Der Titel / die Überschrift der Nachricht ist das Kriterium für die 
Sortierung. 

o Sortierung: Das Feld ist standardmäßig leer. Die Sortierung erfolgt von der 
aktuellsten Nachricht abwärts. 

o aufsteigend: Hierüber könnten Sie die Reihenfolge von der ältesten zur 
neuesten Nachricht ändern. 

o absteigend: Die Reihenfolge geht von der neuesten zur ältesten Nachricht. 
o Kategoriemodus:  

o Nicht berücksichtigen, alle Nachrichten anzeigen: Dieser Modus ist 
voreingestellt und zeigt alle Nachrichten aus dem/n gewählte/n 
Ursprungsordner an. 

o Zeige Nachrichten mit den ausgewählten Kategorien (ODER): Zeigt 
Nachrichten, die einer oder mehr der ausgewählten Kategorien entspricht. 

o Zeige Nachrichten mit den ausgewählten Kategorien (UND): Zeigt 
Nachrichten, die allen ausgewählten Kategorien entsprechen. 

o Zeige KEINE Nachrichten mit den ausgewählten Kategorien (ODER): Entfernt 
alle Nachrichten, die einer oder mehr der ausgewählten Kategorien 
zugeordnet ist. 

o Zeige KEINE Nachrichten mit den ausgewählten Kategorien (UND): Entfernt 
alle Nachrichten, die alle ausgewählten Kategorien auf sich vereinen. 

o Kategorie-Auswahl: Hier wählen Sie die Kategorie(n) aus, auf die oben stehender 
Kategoriemodus angewandt werden soll. 

o Inklusive Unterkategorien: Sie können definieren, ob auch die Unterkategorien 
einer Kategorie eingeschlossen sein sollen. Die hier getroffene Auswahl wird im 
Kategoriemodus berücksichtigt.  

o Archiv:  
o keine Einschränkung: Standardeinstellung 
o Nur aktive (nicht archiviert): Hierdurch werden nur Nachrichten im Plug-In 

ausgegeben, die noch nicht im Archiv sind. 
o Archivierte: Mit dieser Einstellung werden nur Nachrichten im Plug-In 

angezeigt, die bereits archiviert sind, d.h. deren Datum der Archivierung in 
der Vergangenheit liegt. 

o Zeitlimit: „Angabe einer Zeitrestriktion. Ist die Angabe eine Zahl, wird sie als 
Sekunden interpretiert. Die Angabe von "86400" entspricht einem Tag (60 * 60 * 
24). Alternativ ist die Angabe von "-4 Tagen", "-3 Stunden" möglich. Es ist wichtig, 
das Minus ("-") anzugeben. Es werden nur die Artikel angezeigt, deren Datum über 
der angegeben Zeitrestriktion liegt.“ 

o Obere Zeiteinschränkung: Artikel vor dem angegebenen Datum:  
o Top-Nachrichten:  

o keine Einschränkung: Standardeinstellung 
o Nur Top-Nachrichten: Nur die Nachrichten, die als Top-Nachricht 

gekennzeichnet wurden, werden im Frontend ausgegeben. 
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o Keine Top-Nachrichten:  Nur die Nachrichten, die nicht als Top-Nachricht 
gekennzeichnet wurden, werden im Frontend ausgegeben. 

o Ausgangspunkt: Geben Sie hier an, aus welche/n Ordner/n sich die Nachrichten 
speisen sollen. 

o Rekursive Optionen 
 

 
Backend: News-Listenansicht / Reiter „Plug-In“ – Einstellungen 
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Weitere Einstellungen  
o Seiten-ID für Einzelnachrichten-Ansicht: Wählen Sie hier die Seite aus, auf der das 

News-Plug-In für die Detailansicht eingerichtet ist. Diese Seite wird durch einen 
Bereichsadmin angelegt. 

o Seiten-ID für Listenansicht: Wird nicht ausgefüllt. 
o Seiten-ID für „Zurück“-Link: Geben Sie hier die Seite an, auf die User nach Besuch 

der Detailseite zurück gelangen sollen. Dies ist in den meisten Fällen die Seite mit 
der Listenansicht. 

o Maximale Anzahl anzuzeigender Datensätze: Wenn Sie hier keinen Wert eintragen, 
dann werden standardmäßig vier Nachrichten im News-Teaser ausgegeben. Sie 
können diese Einstellung auf fünf Nachrichten erhöhen.   

o Beginnend mit Nachrichtenelement #:  Wird nicht ausgefüllt. Wenn Sie News noch 
nicht im Frontend zeigen wollen, dann deaktivieren Sie diese oder versehen Sie sie 
mit einem in der Zukunft liegenden Veröffentlichungsdatum. 

o Schlagworte: Sie können definieren, dass nur Nachrichten mit den von Ihnen hier 
angegebenen News-Tags (Schlagworte) im Frontend ausgegeben werden. 

o Paginierung ausblenden: Sie können die Paginierung ausblenden, wenn Sie nur eine 
geringe Anzahl an Nachrichten in Ihrer Liste zeigen. Beachten Sie, dass die Angabe 
unter „Einträge pro Seite“ nicht geringer ist als die Gesamtanzahl der zu zeigenden 
Nachrichten. 

o Einträge pro Seite: Geben Sie an, wie viele Nachrichten auf einer Seite in der 
Listenansicht dargestellt werden sollen.  

o „Top-Nachrichten“ oberhalb: Sie können definieren, ob Top-Nachrichten immer als 
oberste Einträge in der Listenansicht dargestellt werden sollen - vergleichbar mit 
dem Pinnen eines Tweets oder eines Facebook-Posts am Kopfende der Social 
Media Seite. 

o Bereits angezeigte Nachrichten ausschließen: Wird nicht ausgefüllt. 
o Überschreiben von Plug-In-Einstellungen deaktivieren: Ist standardmäßig aktiviert, 

soll nicht verändert werden.  
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Backend: News-Listenansicht / Reiter „Plug-In“ – Weitere Einstellungen 
Vorlage 

o Maximale Breite für Medienelemente: Wird nicht ausgefüllt. 
o Maximale Höhe für Medienelemente: Wird nicht ausgefüllt. 
o Länge des Teasers (in Buchstaben): Wird nicht ausgefüllt. 
o Template-Layout: Wird nicht ausgefüllt. 

 
Erscheinungsbild   -   Sprache   -   Zugriff   -   Kategorien   -   Hinweise   -   Erweitert 
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Steckbrief News - einzelne Nachricht als Datensatz 
 
Inhaltsmodul:   Im Ordner auf die Listenansicht wechseln.  

Klick auf das Plus-Symbol und dann News auswählen. 
 
Allgemein 

o Typ    
o Nachrichten: Die klassische Nachrichtendarstellung, inkl. Angaben zu Autor*in, 

zusätzlichen Dateien, etc. in der Detailansicht.   
o Interner Link: Die Nachricht wird in Listen und Teaseransichten dargestellt, der 

hinterlegte Link führt jedoch bei Klick darauf direkt auf die verlinkte TYPO3-interne 
Seite.  

o Externe Seite: Die Nachricht wird in Listen und Teaseransichten dargestellt, der 
hinterlegte Link führt jedoch bei Klick darauf direkt auf die externe Seite.  

o Top-Nachrichten: Nachrichten können als Top-Nachrichten definiert werden. Dies 
ist sinnvoll, wenn im Frontend eine Teaser- und / oder Listenansicht nach Top-
Nachrichten gefiltert angeboten werden soll. 

o Überschrift: Tragen Sie hier die Überschrift Ihrer Nachricht ein. Die Überschrift wird 
in der Detailansicht automatisch als H1 ausgegeben. 

o Sprechende URL Pfadabschnitt: Der URL Pfadabschnitt generiert sich automatisch 
aus der Überschrift. Wenn sich die Überschrift geändert hat, kann der URL 
Pfadabschnitt neu generiert werden. 

o Bitte erneuern Sie den URL Pfadabschnitt bereits seit längerer Zeit 
veröffentlichter Nachrichten nur nach vorheriger Rücksprache mit dem ZIM 
bzw. der Stabsstelle Presse und Kommunikation! 

o Bitte erneuern Sie den URL Pfadabschnitt in jedem Fall, wenn Sie die 
Nachricht aus einer Vorlage erstellen! 

o Teaser: Der Teasertext wird in der Listenansicht nach der Überschrift ausgegeben. 
In der Detailansicht (nur Typ Nachrichten) einer Nachricht wird der Teaser 
unterhalb der Überschrift und oberhalb des eigentlichen Nachrichtentextes 
ausgegeben.  

o Interner Link (nur bei Typ Interner Link): Wählen Sie hier im sich öffnenden Fenster 
die TYPO3-interne Seite aus, die mit der Nachricht verlinkt werden soll. 

o Link zu externer URL (nur bei Typ Externe Seite): Tragen Sie hier die URL der 
externen Seite ein, die mit der Nachricht verlinkt werden soll. 

 
 

Daten 
o Datum & Zeit: Geben Sie hier das Datum und die Uhrzeit an, die mit der Nachricht 

veröffentlicht werden soll. Die Information wird in der Listen-, der Teaser- und der 
Detailansicht ausgegeben. Die angegebenen Daten dienen zudem der Sortierung in 
der Listen- und Teaseransicht. 

o Archiv: Tragen Sie hier den Zeitpunkt ein, ab dem die Nachricht als archiviert gelten 
soll. Je nach Filtereinstellung in Listen- und Teaseransicht werden archivierte 
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Nachrichten nicht im Frontend ausgegeben. Sie sind aber weiterhin über den 
direkten Link zur Detailansicht öffentlich erreichbar. 

o Text (nur bei Typ Nachrichten): Hier tragen Sie Ihren Text ein. Die 
Formatierungsmöglichkeiten werden im gesonderten Abschnitt „Editor” behandelt. 

 
Backend: News – einzelne Nachricht / Reiter „Allgemein“  

o Medienelemente 
o In Vorschau-Ansichten anzeigen: Sie können hier definieren, ob anhängende Bilder 

nur in der Vorschau, in allen Ansichten oder nur in der Listenansicht ausgegeben 
werden sollen. 

Zugehörige Dateien   
o Zugeordnete Datei hinzufügen: Wählen Sie hier eine oder mehrere Dateien (z.B. 

Word, PDF) aus, die bereits im TYPO3-System in der Dateiliste vorhanden sind. 
o Dateien auswählen und hochladen: Sie können über diese Option Dateien (z.B. 

Word, PDF) direkt in das TYPO3-System per Drag&Drop hinzufügen. Dies hat den 
Nachteil, dass die Dateien direkt dem Ordner user_uploads hinzugefügt werden.  

o Nutzen Sie daher bitte die Möglichkeit unter Zugeordnete Datei hinzufügen, 
um neue Materialien entsprechend einer Ordnerstruktur im TYPO3-System 
abzulegen. 
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Backend: News – einzelne Nachricht / Reiter „Medien“  

o Kategorien 
o Kategorien: Vergeben Sie hier die Kategorie(n) unter die Ihr Inhaltselement fällt. 

 
Backend: News – einzelne Nachricht / Reiter „Kategorien“  

o Relationen 
o Ähnliche Nachrichten: Hier können Sie Nachrichten angeben, die ähnlich Ihrer 

Nachricht sind - z.B. eine Nachricht zur Grundsteinlegung, dem Richtfest und der 
Eröffnung eines Gebäudes. 

o Ähnliche Nachrichten (von): Hier werden automatisch Nachrichten angezeigt, die 
auf diese Ihre Nachricht verweisen.  

o Verwandte Links: Sie können TYPO3-interne Seiten und externe Seiten an dieser 
Stelle verlinken. Auch extern liegende PDF-Dateien können so verlinkt werden. Für 
Dateien, die in der TYPO3-Dateiliste liegen, nutzen Sie bitte den Punkt Medien -> 
Zugehörige Dateien. 

o Tags: Sie können einer Nachricht optional ein oder mehrere Tags zuweisen. Dies ist 
sinnvoll, wenn beispielsweise eine Listenansicht aller Nachrichten zu den Themen 
Forschung und ProjektnameXYZ erstellt werden soll. 
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Backend: News – einzelne Nachricht / Reiter „Relationen“  

o Metadaten 
Redaktion   
o Name des Autors: Tragen Sie hier den Namen der Autorin, des Autors ein. 
o E-Mail des Autors: Geben Sie hier die E-Mail-Adresse an, über die Kontakt mit 

dem/r Autor/in aufgenommen werden kann. 
Metatags  
o Stichworte (kommagetrennt): Geben Sie hier Keywords für die Metatags an. 
o Beschreibung: Tragen Sie hier die Beschreibung ein, die als „description“ in den 

Metatags ausgegeben wird und bei Facebook als Text zu Ihrem Artikel erscheint. 
Alternative Titel   
o Alternativer Titel: Tragen Sie hier den Titel ein, der auch als. „Dachzeile“ einer News 

in der Teaserdarstellung unter dem Titel angezeigt wird und in der Detailansicht 
über dem Titel. 
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Backend: News – einzelne Nachricht / Reiter „Metadaten“  

o Sprache 
 

o Zugriff 
 

o Notizen 
o Notes: Sie können hier interne Redaktionsnotizen - wie beispielsweise eine 

Sperrfrist - hinterlegen. Diese werden sowohl in der Backend-Listenansicht der 
Nachrichten als auch in der Bearbeitungsansicht der Nachricht angezeigt. Der Text 
wird im Frontend nicht ausgegeben. 

o Tipp: Zusätzlich zum Hinweis Sperrfrist sollten Sie auch das Datum der frühesten 
Veröffentlichung entsprechend einrichten! 

 
Backend: News – einzelne Nachricht / Reiter „Notizen” 
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